KDPW | LEl

Kod LEI mozna pozyska¢ w KDPW, drogg elektroniczng poprzez aplikacje na stronie https://lei.kdpw.pl

Pierwszym krokiem jest rejestracja konta w aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl

Po aktywacji konta nalezy uzupetni¢ formularz z danymi firmy w zaktadce Moje konto/Moje
dane i wystaé elektroniczny wniosek o nadanie kodu: Moje konto/Obstuga kodu LEI/Nowy kod

LEI.

Kod LEI moze by¢ nadany w ciggu kilkunastu minut. Wydtuzony czas nadania moze by¢ uwarunkowany
wybrana metoda ptatnosci lub koniecznoscig uzupetnienia/przekazania przez podmiot dokumentow

niezbednych do nadania kodu LEI.

W celu sprawnego uzupetnienia formularza rejestracji danych nalezy wybierac kraj jurysdykcji oraz NIP

a nastepnie nalezy uzy¢ LUPKI. Dzieki temu cze$¢ formularza zostanie wypetniona automatycznie.

Kod LEI nadawany jest na okres 1 roku i co roku nalezy odnowic¢ jego waznos¢. Decyzje o odnowieniu

zawsze podejmuje podmiot.

6 tygodni przed uptywem terminu waznosci kodu generowane jest automatyczne zlecenie odnowienia
kodu, ktére jest weryfikowane przez pracownikéw KDPW. Dodatkowo, na 60 dni przed uptywem
waznosci kodu na koncie uzytkownika udostepniana jest sekcja Odnowienie w zaktadce Moje
konto/Obstuga kodu LEI, pozwalajgca na samodzielne ztozenie zlecenia odnowienia kodu. Jezeli
weryfikacja, o ktérej mowa powyzej przebiegnie pomysinie, na adres mailowy — podany w procesie
rejestracji - przesytane sg dane do ptatnosci. Po zaksiegowaniu wptaty waznos¢ kodu jest odnawiana

na kolejny rok.
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Gdy kod LEI zmieni status na Wygasty i zaistnieje koniecznos¢ jego odnowienia, wéwczas nalezy
sprawdzié, czy nadal aktywne jest automatycznie wygenerowane zlecenie odnowienia. Jezeli zlecenie
odnowienia jest aktywne, w zaktadce Moje konto/Faktury i ptatnosci dostepne bedg dane do ptatnosci
zamieszczone w fakturze PRO FORMA oraz mozliwo$¢ ptatnosci metoda ONLINE. Jezeli zlecenie
odnowienia nie jest juz aktywne, wowczas nalezy samodzielne ztozy¢ zlecenie uzywajac przycisku
Odnowienie w zaktadce Moje konto/Obstuga kodu LEI, w przypadku konta Agenta LEI Moje
konto/Obstuga kodu LEI jako Agent. Wazno$¢ kodu LEI zostanie przedtuzona na rok od daty dokonanej

pfatnosci za odnowienie.

W aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl dostepna jest sekcja wyszukiwania, w ktérej uzytkownicy

moga wyszukiwac rekordy wedtug réznych kryteridéw, takich jak nazwa prawna lub kod LEIl. Sekcja
wyszukiwania podzielona jest na dwie rézne zakfadki, w ktérych mozna wyszukiwaé LEl zarzadzane
przez KDPW oraz zarzadzane przez inne LOU znajdujgce sie w globalnej bazie kodéw LEI GLEIF.
Sprawdzanie, czy podmiot ma nadany kod LEI, jest przydatne, aby upewnié sie przed rejestracjg

i zminimalizowaé wystgpienie duplikatu. Na gtéwniej stronie https://lei.kdpw.pl znajduje sie rowniez

opcja szybkiego wyszukiwania, dzieki ktérej mozna z tatwoscig sprawdzi¢ waznos$é swojego kodu LEI.

W celu ustanowienia nowego hasta nalezy w aplikacji https://lei.kdpw.pl uzyé opcji

LOGOWANIE/ZMIANA HAStA — NIE PAMIETASZ HAStA?. Po wpisaniu LOGINU oraz adresu e-mail
uzytego do rejestracji konta (LOGIN otrzymujg go Paristwo w informacjach mailowych dotyczacych
kodu LEI) na wskazany adres e-mail otrzymajg Paristwo link do zmiany hasta. Prosze pamietaé, ze hasto
musi zawiera¢ minimum 8 znakéw w tym jedna wielka litera, jedna mata litera, cyfra i znak szczegélny.
W przypadku gdy adres e-mail uzyty do rejestracji konta nie jest juz obstugiwany nalezy zwrécic sie do

nas z prosba o ustanowienie tymczasowego hasta na adres lei service@kdpw.pl. Hasto tymczasowe

moze zosta¢ udostepnione osobie upowaznionej do reprezentowania podmiotu lub posiadajacej

stosowne petnomocnictwo.
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Tak. Po nadaniu kodu LEl na koncie uzytkownika w zaktadce Moje konto/Obstuga kodu LEI,
w przypadku konta Agenta LEI Moje konto/Obstuga kodu LEI jako Agent — udostepniany jest Certyfikat.
Dokument zamieszczany jest w formacie PDF i jest mozliwy do pobrania. Dane na Certyfikacie

aktualizowane sg z kazdym zakoriczonym zleceniem.

Konto wtasne — nalezy wybra¢, gdy o kod LEl wnioskuje podmiot prawny we wtasnym imieniu.
Konto Agent LEl — nalezy wybra¢, gdy o kod LEI dla podmiotu prawnego wystepuje inny podmiot
prawny na mocy posiadanego petnomocnictwa. Dla tego rodzaju konta faktura za nadanie/odnowienie

kodu LEIl wystawiana jest zawsze na Agenta LEI.

osoba reprezentujgca dany podmiot gospodarczy tj. wpisana jako osoba reprezentujaca
podmiot w odpowiednim rejestrze gospodarczym lub dziatajgca na mocy udzielonego
petnomocnictwa.

inny podmiot (tzw. Agent LEI) na mocy upowaznienia podpisanego przez osobe wpisang jako
osoba reprezentujgca podmiot w odpowiednim rejestrze gospodarczym jak réwniez organ
egzekucyjny prowadzacy egzekucje z zapisanych na rachunku instrumentéw finansowych
podmiotu prawnego, bedacego dtuznikiem, ktéry kwalifikuje sie do posiadania kodu

identyfikujacego.

Tak, KDPW od listopada 2015 r. nadaje kody LEl dla oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg. Natomiast osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalnosci gospodarczej nie sg zobligowane

do posiadania kodu LEI.

Spoétki cywilne nie sg zobowigzane do posiadania kodéw LEl, nie s jednak zwolnione
z obowigzku raportowania transakcji. Do posiadania kodu LEI zobowigzany jest jeden ze wspdlnikow.
Raportowanie transakcji zawieranych przez spétke cywilng powinno odbywac sie z wykorzystaniem
kodu LEIl jednego ze wspdlnikow spétki cywilnej. Jezeli ktdrykolwiek ze wspdlnikdw nie posiada kodu

LEI, wystepuje o jego nadanie jako osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosé gospodarcza.



przedsiebiorcy finansowi i niefinansowi — m.in. przedsiebiorstwa inwestycyjne, instytucje
kredytowe, zaktady ubezpieczen zawierajgce transakcje pochodne na rynkach regulowanych
i OTC (rynek pozagietdowy) — (rozporzadzenie EMIR - European Market Infrastructure
Regulation);

podmioty prawne zawierajgce transakcje na rynkach regulowanych — (rozporzadzenie MIFIR
i dyrektywa MIFID l1);

podmioty nalezgce do Centralnych Depozytéw Papieréw Wartosciowych — rozporzadzenie
CSDR - rozporzadzenie w sprawie usprawnienia rozrachunku papieréw wartosciowych w Unii
Europejskiej i w sprawie centralnych depozytéw papieréw wartosciowych);

podmioty zawierajgce transakcje finansowane z uzyciem papierow

wartosciowych i ponownego wykorzystania (rozporzadzenie SFTR);

instytucje finansowe - banki, brokerzy, posrednicy finansowi;

fundusze emerytalne i fundusze inwestycyjne;

zaktady ubezpieczen /reasekuracji, UCITS (przedsiebiorstwa zbiorowego inwestowania w
zbywalne papiery wartosciowe), AFI (alternatywne fundusze inwestycyjne);

podmioty niefinansowe - spétki i osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg.
Podmioty niefinansowe muszg posiada¢ kod LEIl tylko w zakresie transakcji finansowych
dokonywanych w ramach prowadzonej dziatalnosci. Te zawierane poza nig nie sg bowiem
objete wspomnianym wymogiem;

Emitenci niepublicznych dtuinych papieréow wartosciowych wyemitowanych po 1 lipca
2019r.: obligacji, certyfikatéw inwestycyjnych, listdw zastawnych oraz Emitenci, ktérzy
wyemitowali instrumenty diuine przed 1 lipca 2019r. (ustawa o obrocie instrumentami

finansowymi);

Nie, wszystkie wymagane dodatkowe dokumenty, np. petnomocnictwo do reprezentowania firmy

nalezy dotgczy¢ w postaci pliku do formularza z danymi firmy w aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl

w zaktadce Moje konto/Moje dane lub przestaé na adres mailowy lei_service@kdpw.pl.

Tak, KDPW akceptuje dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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Wzory petnomocnictw dostepne sg w aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl w zaktadce Dokumenty

i Instrukcje.

KDPW pobiera od uzytkownikéw opfaty:
z tytutu nadania kodu identyfikujgcego - optate jednorazowg plus optata o ktérej mowa
w punkcie 3;
z tytutu odnowienia kodu identyfikujacego - optate roczng plus optata o ktérej mowa
w punkcie 3;
z tytutu optat wnoszonych na rzecz GLEIF - Optate roczng w wysokosci réwnowartosci, jaka
KDPW wnosi na rzecz GLEIF za kazdy utrzymywany kod identyfikujgcy. Wysokosé tej optaty
ustalana jest kwartalnie i podawana jest do wiadomosci w aplikacji na stronie

https://lei.kdpw.pl w zaktadce Optaty. Inne czynnosci zwigzane z obstugg kodu s3 bezptatne.

KDPW oferuje pfatnosci wieloletnie za okresy od 2 do 5 lat w celu wyeliminowania corocznej
koniecznosci dokonywania ptatnosci za utrzymanie kodu LEI. Dokonanie ptatnosci wieloletniej jest
mozliwe przy nadaniu oraz przy odnowieniu kodu LEl i oznacza coroczne odnowienia kodu przez okres,

za ktéry dokonana zostata ptatnos¢. Na naszej stronie https://lei.kdpw.pl/ w zaktadce OPLATY mozna

zapoznac sie z rabatami jakie oferowane sg klientom przy dokonaniu pfatnosci na okres dtuzszy niz

1 rok.

Uiszczenie optaty za nadanie kodu LEI nalezy dokonac¢ zgodnie z terminem ptatnosci wskazanym na

fakturze pro-forma.

Uiszczenie optaty za odnowienie kodu LEI nalezy dokonaé nie pdzniej niz przed uptywem daty waznosci

kodu LEI.
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Pfatnos¢ mozna dokonaé zwyktym przelewem bankowym oraz online ustugg "imoje" ING Banku

Slaskiego SA, poprzez blik, karty ptatnicze VISA, MASTERCARD oraz szybkim przelewem.

Pfatnosci online mozna dokonaé w kazdej walucie, natomiast ptatno$é zwyktym przelewem bankowym

tylko w polskich ztotych.

Opfaty za wydanie kodéw LEI obfozone sg podatkiem VAT w stawce 23%. Wysokos¢ naleznych optat
podawana jest w kwotach netto. Dla podmiotéw zagranicznych, ktére posiadajg zarejestrowany w VIES

numer identyfikacji podatkowej VAT, podatek VAT nie jest naliczany.

Whnioskujgcy otrzymuje drogg mailowg informacje o danych do ptatnosci (numer konta i kwota), a na
koncie uzytkownika udostepniana jest do pobrania w formacie pliku PDF faktura PRO FORMA, a po
odnotowaniu pfatnosci na koncie, faktura VAT w zaktadce Moje konto/Faktury

i ptatnosci. Faktury nie sg wysytane drogg mailowa.

Faktura PRO-FORMA pojawia sie na koncie klienta w aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl po

otrzymaniu wiadomosci e-mail z informacjg o zaakceptowaniu zlecenia o nadanie/odnowienie
kodu LEl. Wéwczas w tej samej zaktadce (MOJE KONTO/FAKTURY | PLATNOSCI) pojawia sie
mozliwos¢ dokonania ptatnosci ONLINE. Faktura VAT pojawia sie niezwtocznie po otrzymaniu

pfatnosci.

Tak, proces transferu jest bezptatny i realizowany jest w maksymalnie krétkim czasie. Podmiot chcacy

dokona¢ transferu powinien ztozy¢é odpowiednie zlecenie w aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl.

Wszystkie dodatkowe czynnosci spoczywajg na agencjach kodujgcych.

Tak, proces transferu jest bezptatny i realizowany jest w maksymalnie krétkim czasie. Podmiot chcacy

dokonac transferu kodu LEI do KDPW S.A. powinien zarejestrowac konto na stronie https://lei.kdpw.pl
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i ztozy¢ odpowiednie zlecenie w aplikacji oraz zatgczyé dokument Transfer Request. Wzdr dokumentu

jest dostepny na stronie https://lei.kdpw.pl w sekcji Dokumenty i instrukcje. Wszystkie dodatkowe

czynnosci spoczywajg na agencjach kodujgcych.

W aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl w zaktadce Moje konto/Moje dane nalezy poprawié btedne

dane, a nastepnie wystac zlecenie aktualizacji danych: Moje konto/Obstuga kodu LEI/Aktualizacja.
Jesli zmiana nazwy firmy, formy prawnej, adresu siedziby podmiotu lub adresu do korespondenc;ji
wynika z decyzji biznesowej podczas wysytania zlecenia nalezy wprowadzi¢ wskazang w rejestrze date

zarejestrowania zmiany.

W takiej sytuacji nalezy w aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl wystac zlecenie wycofania kodu: Moje

konto/Obstuga kodu LEI/Wycofanie wskazujgc odpowiedni powdd.

Kazdy uzytkownik portalu internetowego moze zakwestionowaé dane referencyjne podmiotu

zarzadzanego przez KDPW. W aplikacji na stronie https://lei.kdpw.pl znajduje sie funkcja ZGtOS BtAD

DANYCH, poprzez ktérg uzytkownik wskazuje w formularzu zastrzezenia do danych podmiotu.

Informacje mozna réowniez przekazac¢ za pomocg wiadomosci e-mail na adres lei_service@kdpw.pl.

Zespot KDPW analizuje zgtoszony bfad i udziela odpowiedzi co do jego zasadnosci.

W zwigzku z wytycznymi GLEIF oraz LEl ROC (The Legal Entity Identifier Regulatory Oversight
Committee) dotyczace obowigzku gromadzenia danych o relacjach wtasnosciowych podmioty
posiadajgce lub wnioskujgce o kod LEI zobowigzane sg okresli¢ swoja:
bezposrednig jednostke dominujgca, sporzadzajaca skonsolidowane sprawozdanie finansowe
i konsolidujgcg podmiot,
ostateczng jednostke dominujacg najwyzszego szczebla, sporzadzajgcg skonsolidowane
sprawozdania finansowe i konsolidujgcg podmiot lub
wskaza¢, ze takie podmioty nie istniejg lub podaé powdd odmowy ujawnienia informacji

0 wyzej wymienionych podmiotach.
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Wskazujgc jednostke dominujacg nalezy podaé jej kod LEI. W przypadku, gdy jednostka dominujaca nie
posiada kodu LEIl nalezy wybra¢ odpowiedni powdd odmowy. Szczegdtowe informacje dotyczace
uzupetniania danych o relacjach wifascicielskich znajdujg sie w Instrukcji dostepnej na stronie

https://lei.kdpw.pl w zaktadce Dokumenty i instrukcje.

Bezposrednia jednostka dominujgca to podmiot bedacy w stosunku do podmiotu prawnego
bezposredniag jednostkg dominujgcg w rozumieniu przepisdw o rachunkowos$ci majacych do tej
jednostki zastosowanie, jednoczesnie sporzgdzajacy skonsolidowane sprawozdanie finansowe,

w ktédrym konsoliduje podmiot prawny.

Ostateczna jednostka dominujgca to podmiot bedacy, w relacji do podmiotu prawnego, bezposrednio
lub posrednio jednostkg dominujgcg w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci majacych do niej
zastosowanie, jednoczesnie sporzadzajgcy skonsolidowane sprawozdanie finansowe, w ktérym
konsoliduje podmiot prawny i ktdry nie posiada jednostki dominujacej, sporzadzajacej skonsolidowane
sprawozdanie finansowe i konsolidujgcej podmiot prawny; bezposrednia jednostka dominujgca moze

petnic¢ jednoczesnie role ostatecznej jednostki dominujace;j.

W celu potwierdzenia wskazanego powigzania nalezy dostarczyé skonsolidowane sprawozdanie/a
wskazanej/ych jednostki/ek dominujgcej/ych. Wystarczy scan takiego dokumentu, ktéry moina

zatgczy¢ poprzez aplikacje na stronie https://lei.kdpw.pl z konta uzytkownika lub przesta¢ na adres

mailowy lei_service@kdpw.pl wraz ze wskazaniem numeru zlecenia, ktérego dotyczy. Podmioty co
roku zobowigzane sg do przekazywania aktualnych skonsolidowanych sprawozdan finansowych

wskazanej/ych jednostki/ek dominujgcej/ych.

Podmiot prawny moze nie ujawniac¢ informacji o jednostkach dominujgcych, w takim przypadku

bedziesz musiat podac powdd niewskazania jednostki dominujgcej sposrdd nastepujgcych:
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Osoby fizyczne — Zgodnie z definicjg nie ma jednostki dominujgcej, poniewaz podmiot jest
kontrolowany przez osobe fizyczng (osoby fizyczne).

Brak konsolidacji — Zaden z wtascicieli nie konsoliduje podmiot wnioskujgcy o kod LEI.
Jednostka dominujaca nie podlega sporzgdzaniu skonsolidowanych sprawozdan finansowych.
Wiasciciele nie sg znani — jednostka kontrolujgca podmiot prawny nie jest znana np.
z powodu rozdrobnienia akcjonariatu.

Wiasciciel nie posiada kodu LEI — jednostka kontrolujgca podmiot prawny nie posiada kodu
LEI.

Informacje o jednostce dominujgcej nie moga zosta¢ ujawnione publicznie (istniejg
przeszkody prawne lub regulacyjne w ujawnieniu informacji o wtascicielu, brak mozliwosci
uzyskania zgody podmiotu nadrzednego na przekazanie informacji, istniejg inne wigzace
zobowigzania prawne uniemozliwiajgce przekazanie informacji o wtascicielu, ujawnienie
informacji mogtoby by¢ szkodliwe dla jednostki zaleznej i/lub nadrzednej i nie jest
potwierdzone przez podmiot nadrzedny, ujawnienie informacji bytoby szkodliwe dla jednostki

zaleznej i/lub nadrzednej).

Kod LEI w zaleznosci od etapu procesowania, bedzie miat jeden z nastepujgcych statusow:
obowigzujacy (issued) - rekord LEI nadany i aktywny.
wygasty (lapsed) - rekord LEI nie zostat przedtuzony w nastepnej Dacie Odnowienia.
zakonczona dziatalnosc (retired) - rekord LEI dla podmiotu, ktory zaprzestat dziatalnosci.
duplikat (duplicate) - rekord LEI zostata uznany za duplikat.
wytransferowany (transferred) - rekord LEI przeniesiony do innego zarzadzajacego LOU.
oczekujacy na transfer (pending_transfer) - rekord LEIl oczekujgcy na przeniesienie do innego
LOU.
oczekujacy na wytransferowanie (pending_archival) - rekord LEI przenoszony do innego LOU.

anulowany (annulled) - rekord LEI oznaczony jako btedny lub nieprawidtowy po nadaniu.

aktywny - przypisany do podmiotu, ktéry ma nadany kod LEIl i prowadzi czynng dziatalnos¢
gospodarcza na rynku.
nieaktywny — przypisany do podmiotu, ktéry miat nadany kod LEI, natomiast nie prowadzi juz

dziatalnosci w wyniku zamkniecia, przejecia lub potaczenia.



Tak, pod warunkiem, iz spétka-matka ma nadany kod LEIl i wyrazita zgode na nadanie kodu LEI dla

oddziatu.

Zgodnie z § 5 Regulaminu ustugi uzytkownik, bedacy:
podmiotem prowadzacym rachunki papieréw wartosciowych,
firmg inwestycyjng uprawiong do prowadzenia rachunkéw papieréw wartosciowych albo
bankiem powierniczym, ktéry zamierza petni¢ funkcje agenta emisji,
podmiotem z siedzibg na terytorium panstwa objetego akredytacja, o ktérej mowa w § 2 ust.
1, prowadzacym na podstawie zezwolenia wtasciwego organu nadzoru, a takze podlegajgcym
nadzorowi tego organu, dziatalnos$¢ inwestycyjng w rozumieniu przepiséw Unii Europejskiej, w
szczegOlnosci w zakresie przechowywania instrumentdéw finansowych, ktéry zamierza dziataé
jako agent na rzecz podmiotdéw prawnych, dla ktérych przechowuje instrumenty finansowe,
podmiotem z siedzibg na terytorium panstwa objetego akredytacjg, o ktérej mowa w § 2 ust.
1, prowadzacym na podstawie zezwolenia wiasciwego organu nadzoru, a takze podlegajagcym
nadzorowi tego organu, dziatalno$¢ jako instytucja kredytowa w rozumieniu przepiséw Unii
Europejskiej, ktory zamierza dziata¢ jako agent na rzecz podmiotéw prawnych, od ktérych
przyjmuje fundusze podlegajace zwrotowi,
raportujgcym uczestnikiem Repozytorium Transakcji lub uczestnikiem ARM, prowadzonych
przez KDPW
Agentem LEI,

moze wystgpi¢ do KDPW z wnioskiem o przyznanie mu uprawnien szczegélnych.

Uzyskanie statusu Agenta o uprawnieniach szczegdlnych pozwala na:
znaczne skrécenie procesow nadania i odnowienia kodéw LEI — brak koniecznosci

uiszczenia optaty przed nadaniem/odnowieniem kodu LEI,

rozliczanie ptatnosci z dotu w miesiecznych cyklach rozliczeniowych oraz
uzyskanie rabatéw, po osiggnieciu okreslonych wolumendéw nadan lub odnowien koddéw LEI

w danym cyklu rozliczeniowym (szczegdty w Regulaminie ustugi LEI — Rozdziat 14).
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