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Instrukcja rejestracji konta i ztozenia wniosku o nadanie kodu LEI

W zaleznosci od typu konta, jaki zostat wybrany przy rejestracji konta uzytkownika dla: PODMIOTU
DZIAtAJACEGO WYtACZNIE WE WtASNYM IMIENIU czy AGENTA LEI, niektdre okna aplikacji
zamieszczone w instrukcji mogq réznic sie od siebie pod wzgledem wyswietlanej tresci.

Rejestracja konta internetowego

Pierwszym etapem w procesie pozyskania kodu LEI w KDPW jest zatozenie konta internetowego w
aplikacji na stronie

W aplikacji nalezy wybrac sekcje i postepowac zgodnie z ponizszg procedura.
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LICZBA KODOW LEI, KTORYMI ZARZADZA KDPW: 27200

\
Najszybszy serwis - pfacgc online otrzymasz kod LEI w kilka min\bt,.\

Najnizsze ceny — oferujemy nadanie kodu LEI za jedyne 275 zt netto,\"

odnowienie waznosci na rok za 265 zf netto!
Przejrzysta oferta - brak dodatkowych opfat, bezptatny certyfikat!

Wysokie rabaty przy dokonaniu opfaty na okresy od 2 do 5 lat!
Najwieksze doswiadczenie — w 2016 roku jako pierwsi na swiecie uzyskalismy.
akredytacje GLEIF do nadawania kodow LEI!
Jedyna polska instytucja nadajqca kody LE| dla podmiotow z Polski to my!
Dzwori, pisz — pomozemy natychmiast!
Uprzejmie informujemy, Ze zgodnie nowymi zaleceniami LEI ROC oraz GLEIF, od 01.03.2022 r. wymagane jest wskazywanie daty
utworzenia/zarejestrowania podmiotu prawnego w rejestrze biznesowym.
Klienci, ktérzy samodzielnie zamierzajq wystawiac zlecenie odnowienia kodu LEI lub aktualizacji danych, zobowigzani bedg do

uprzedniego uzupefnienia tej daty na formularzu danych.



https://lei.kdpw.pl/

Formularz rejestracyjny nalezy uzupetni¢ zgodnie ze wskazéwkami:

REJESTRACJA KONTA

Whisz Login uzytkownika, kidry

— bgdzie uzywany do logowania na
E-mai Pafistwa konio

Potwierdzenie hasta

@ PODMIOT DZIALAJACY WYLACZNIE WE WLASNYM IMIENIU

OQAGENT LEI

L ]

ZAREJESTRUJ

(login) — nazwa uzytkownika bedzie wykorzystywana przy pdzniejszym
logowaniu do systemu.

— nalezy wskaza¢ adres mailowy osoby, z ktérg KDPW bedzie
kontaktowac sie w sprawach dotyczgcych kodu LEI. Na ten adres e-mail zostanie przestany link
aktywujacy konto.

- powinno zawiera¢ przynajmniej 8 znakéw, w tym litere wielka, matg, znak szczegélny:
|@#5%"&*] i cyfre. Prosimy o niestosowanie znaku ,, ;”
Typ konta.
- jezeli wniosek o kod LEI bedzie
sktadany dla podmiotu, ktéry rejestruje konto.
- jezeli wniosek o kod LEI bedzie sktadany w imieniu innych podmiotéw oraz
podmiotu rejestrujgcego konto.
Po poprawnie wypetnionym formularzu rejestracyjnym na adres e-mail podany w procesie
rejestracji zostanie wystany mail z podanym linkiem do aktywacji konta.



Link aktywacyjny zostat wystany na wskazany adres email.

ZAMKNIJ

Klikniecie na link spowoduje przekierowanie do strony i wyswietlenie sie
komunikatu o potwierdzonym adresie mailowym.

Potwierdzenie adresu e-mail

Dziekujemy za potwierdzenie e-mail'al KLIKNII ABY SIE ZALOGOWAC I

ZAMKNII

Uzupetnienie formularza rejestracji i aktualizacji danych.

Po zalogowaniu do swojego konta nalezy przejs¢ do zakfadki i wypetni¢
dane podmiotu w formularzu. Dane podmiotu nalezy uzupetni¢ zgodnie z wpisem we witasciwym
rejestrze biznesowym.

W przypadku konta w zaktadce nalezy wprowadzi¢ dane Agenta
zgodnie z wpisem do rejestru, a po ich zapisaniu przejs¢ do zaktadki

. Wybierajac opcje pojawi sie formularz, w ktérym nalezy uzupetnic¢
dane podmiotu prawnego w imieniu, ktorego Agent bedzie ubiegat sie o kod LEI. W przypadku konta
Agenta, na fakturze bedg prezentowane dane Agenta.

Formularz danych:



- z rozwijanej listy nalezy wskazac kraj siedziby prawnej podmiotu, dla ktérego
sktadany jest wniosek o nadanie kodu LEI.

- jesli wybrany kraj jurysdykcji
to Polska, po wpisaniu jednego z numerdéw identyfikujacych podmiot: NIP, REGON lub Numer
ewidencyjny z rejestru podmiotow i kliknieciu na lupke znajdujaca sie obok danego pola, dane
podmiotu zostang czesciowo uzupetnione. Numer ewidencyjny z rejestru podmiotéw: numer
KRS dla podmiotéw zarejestrowanych w KRS, numer REGON dla podmiotéw zarejestrowanych
w GUS, numer RFI, RFE dla funduszy.

— nalezy wskaza¢ rejestr biznesowy, w ktédrym zostat
zarejestrowany podmiot. Przed wybraniem rejestru podmiotdw nalezy upewnié sie, ze pole
kraj jurysdykgcji jest uzupetnione.

oraz dowolna
—nazwa skrécona moze zawiera¢ max. 15 znakdw.

- po kliknieciu na pole, nazwa zostanie
uzupetniona automatycznie, pod warunkiem, ze wczesniej zostata wskazana petna nazwa firmy
zgodna z wpisem do rejestru. Jesli nazwa nie uzupetni sie automatycznie, nalezy wpisa¢ nazwe
firmy zamieniajac polskie znaki na alfabet faciiski, np. spétka zamieniamy na spolka.

—nalezy wybrac z rozwijanej listy.
—nalezy wybrac z rozwijalnej listy.
—nalezy wskaza¢ date pierwotnej rejestracji
podmiotu we wskazanym rejestrze biznesowym.

DANE PODMIOTU ZGODNIE Z WPISEM WE WEASCIWYM REJESTRZE - SPRAWDZ UPRZEDNIO WPIS W GUS, KRS LUB CEIDG




jesli adres korespondencyjny jest taki
sam jak adres siedziby podmiotu, mozna go skopiowac wybierajac przycisk ,,SKOPIUJ ADRES
JAK WYZEJ”".

ADRES SIEDZIBY PODMIOTU ZGODNIE Z WPISEM WE WEASCIWYM REJESTRZE

KRAJ KOD REGIONU

Prosze 3 Prosze
KOD POCZTOWY MIASTO
ULICA NUMER DOMU
NUMER MIESZKANIA

SKOPIUJ ADRES JAK WYZEI

ADRES DO KORESPONDENC.JI

KRAJ K ONU
Proszg wybra Prosze

KOD POCZTOWY MIASTO

ULICA NUMER DOMU

NUMER MIESZKANIA

—dane o relacjach wiascicielskich podmiotu nalezy uzupetni¢
zgodnie zinstrukcjg Relacje wtascicielskie podmiotu znajdujaca sie w zaktadce

RELACJE WEASCICIELSKIE PODMIOTU

DODAI LUB EDYTUJ RELACIE WEASCICIELSKIE

— w tej czesci nalezy wskazac imie i nazwisko osoby upowaznionej do wystgpienia do

KDPW z wnioskiem o nadanie kodu LEl oraz dane kontaktowe. Na wskazane adresy mailowe
bedzie wysytana korespondencja KDPW dotyczgca kodu LEI.



IMIE | NAZWISKO 0SOBY UMOCOWANEJ DO REPREZENTOWANIA STANOWISKO 0SOBY UPOWAZNIONE.
ODMIOTU - ZALACZ PEENOMOCNICTWO JESLI TO MA BYC INNA
0S0BA

TEL DO KONTAKTU

ADRES EMAIL 1 POTWIERDZ ADRES EMAIL
ADRES EMAIL 2 POTWIERDZ ADRES EMAIL 2

o Okres pfatnosci — istnieje mozliwos¢ wyboru okresu ptatnosci z géry za okres od 1 roku do 5
lat.

OKRES PLATNOSCI - ISTNIEJE MOZLIWOSC WYBORU OD 1 ROKU DO 5 LAT

Platnosé za 1 rok - nadanie kodu 275 PLN, odnowienie kodu 265 PLN

e Oswiadczenie o miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (oswiadczenie VAT) — nalezy

zaznaczy¢ odpowiednio, w zaleznosci od miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

OSWIADCZENIE O MIEJSCU PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (OSWIADCZENIE VAT)

1. Uslugobéorca nie posiada na terytarium Roecrypospalite] Palskiej stabego miejsca prowadzenia deialalnodc lub jeieli Uslugobiorea {datycey wylgoonie

podmictdw zagranic | pasizda stale misEce prowa

3 terytoriurm kraju UE i posiada numer VAT marejestrowany w YIES (VAT Infarmation

Exchange System; mionym porzez Komispe Europegsks.

(] 2. Uslugobiorca posiada na berytorium Arecrpospalite) Palskiej stab enia doalalnoc lub jeiel Udugobiorca {datycry wylgconie podmiotow

zagramicenych] posiada stale miejsce prowadze ainodci na terytorium kraju UE i nie posizda numeru VAT zarejestrowanego w VIES.

] a. Nabywana usluga jest preernacrona dia tego stalego mispca prowad zenia drialalnaici.

o]

b. Nabywana usluga nie jest preeznaczona dia tego stalego miejsca prowadzenia drzisfalnogci.




Upowaznienie do aplikowania o kod LEI

Whiosek o kod LEI moze by¢ ztozony przez:

osobe zarzadzajgcg danym podmiotem gospodarczym tj. wpisang jako osoba reprezentujaca
podmiot w odpowiednim rejestrze gospodarczym,

pracownika danego podmiotu, nie wystepujgcego w odpowiednim rejestrze gospodarczym, na
mocy waznego upowaznienia podpisanego zgodnie ze sposobem reprezentacji spotki okreslonym
w dokumencie rejestracyjnym,

inng osobe (tzw. Agenta LEI) na mocy udzielonego upowaznienia podpisanego, zgodnie ze
sposobem reprezentacji spétki okreslonym w dokumencie rejestracyjnym, nie pdzniej niz 60 dni
przed ztozeniem wniosku.

W przypadku petnomocnictwa, wymagana jest kopia dokumentu (skan) poswiadczajgcego
upowaznienie osoby do aplikowania o kod LEl. Wzdr upowaznienia (dla pracownika i Agenta LEI)
mozna pobraé na stronie internetowej KDPW LOU z zaktadki
Petnomocnictwo mozna dotgczy¢ w formularzu
lub wystaé na adres e-email:

KDPW wymaga upowaznienia w jezyku polskim lub angielskim. Jezeli upowaznienie jest przygotowane
w innym jezyku nalezy dostarczy¢ jego ttumaczenie (przysiegte) na jezyk polski lub angielski.

Wedtug wymagan ROC (Regulatory Oversight Committee) dotyczgcych nadawania kodéw LEI, tylko
osoba prawnie reprezentujgca podmiot moze wystgpi¢ o kod LEI dla danego podmiotu. Kazdy z
podmiotéw moze otrzymaé tylko jeden taki kod nadany w globalnym systemie. Wnioski o kod
podlegajg bardzo szczegétowym procesom weryfikacji podmiotéw. W celu utatwienia tych proceséw
przydatne jest przestanie wszelkich informacji i dokumentéw swiadczacych o istnieniu i dziatalnosci
podmiotu — jesli nie s3 one publicznie dostepne (np. wypis z rejestru podmiotéw gospodarczych,
status, raport roczny, regulaminy, akty notarialne - jesli dokumenty sg przedstawione w innym jezyku
niz polski lub angielski, prosimy o przestanie takze ttumaczenia na jezyk polski lub angielski).

Ztozenie wniosku o nadanie kodu LEI.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy przejs¢ do zaktadki i
wybraé opcje


https://lei.kdpw.pl/

KDPW |

O LEI DOKUMENTY | INSTRUKCIE JAK OTRZYMAC KOD LEI? OPLATY WYSZUKIWARKI LEI MOJE KONTO

Obstuga kodu LEI

Pobizrz obstugi zlecen. Poznasz szezegdty, m. in. jak nadad lub odnowid kod LEL

NOWY KOD LEI

MOJE DANE

TRANSFER KODU Z INNEGO LOU

PRZENIESIENIE ZARZADZANIA KODEM LEI Z INNEGO KONTA

FAKTURY | PLATNOSCI

KOD LEI

BRAK DANYCH

OSWIADCZENIA

Podrmiot nie posizda kodu LE oraz nie zhodwt whiosku o jego nadanie w innym LOU

WYSLII ANULUI

Po zaznaczeniu oswiadczenia oraz wysfaniu wniosku, zgodnie z wyswietlong informacjg zlecenie
zostato przekazane do weryfikacji. O wyniku weryfikacji informujemy na kazdym etapie procesowania

zlecenia przesytajac maile na wskazany do kontaktu adres mailowy.

Zlecenie zostato przekazane do weryfikacji.

ZAMKNII




W przypadku konta Agenta, po zapisaniu danych podmiotu w formularzu, zlecenie zostanie zapisane
w , aby je wysta¢ nalezy przejs¢ do zaktadki

W przypadku pytan prosimy o kontakt pod numerem telefonu lub adresem email wskazanymi na
stronie internetowej


https://lei.kdpw.pl/

