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Instrukcja złożenia wniosku o aktualizację danych 
 
W zależności od typu konta, jaki został wybrany przy rejestracji konta użytkownika dla: PODMIOTU 
DZIAŁAJĄCEGO WYŁĄCZNIE WE WŁASNYM IMIENIU czy AGENTA LEI, niektóre okna aplikacji 
zamieszczone w instrukcji mogą różnić się od siebie pod względem wyświetlanej treści. 

 
Aktualizacja danych dotyczących kodu LEI jest bezpłatna. 
 
W celu modyfikacji danych dotyczących podmiotu dla konta podmiotu działającego we własnym 
imieniu należy zalogować się do aplikacji LEI na swoje konto internetowe na stronie 
lei_service@kdpw.pl i przejść do zakładki MOJE KONTO – MOJE DANE.  

 
 

 

 
Dane podmiotu należy zaktualizować zgodnie z wpisem do właściwego rejestru biznesowego. Jeśli 
aktualizacja danych dotyczy relacji właścicielskich należy uzupełnić dane zgodnie z instrukcją 
wskazywania danych dotyczących relacji właścicielskich znajdującą się na stronie aplikacji w zakładce 
DOKUMENTY I INSTRUKCJE - INSTRUKCJE. 

 

 

W przypadku zmiany pełnej nazwy firmy, formy prawnej, adresu siedziby podmiotu lub adresu do 
korespondencji należy właściwie wybrać czy dana aktualizacja jest związana ze zmianami we 
właściwym rejestrze biznesowym czy też jest to zmiana niepoprawnie wprowadzonych danych. 
Dodatkowo należy wprowadzić datę dokonania zmiany wskazaną w rejestrze.  
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Po zapisaniu zmian pojawi się informacja: 

 

Jeśli dane podmiotu zostały pomyślnie zapisane, należy użyć opcji ZAMKNIJ. Wówczas system 
przekieruje użytkownika do zakładki MOJE KONTO – OBSŁUGA KODU LEI gdzie należy wybierać opcję 
AKTUALIZACJA. 
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Pojawi się okienko z komunikatem: 

Aby złożyć zlecenie o aktualizację danych należy kliknąć WYŚLIJ. 
Na adres e-mail użytkownika konta zostanie wysłana wiadomość z informacją o złożonym 
zamówieniu aktualizacji danych. Wprowadzone dane zostaną zweryfikowane pod kątem 
poprawności.  
W przypadku konta Agenta LEI, w celu modyfikacji danych dotyczących podmiotu zarządzanego przez 
agenta należy zalogować się do aplikacji LEI na swoje konto internetowe i przejść do zakładki MOJE 
KONTO – OBSŁUGA KODÓW LEI JAKO AGENT, wybrać odpowiedni kod LEI a następnie opcję 
AKTUALIZACJA. 
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Następnie należy dokonać zmian danych na wyświetlonym formularzu a następnie zapisać. 
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Zgodnie z komunikatem można dodać kolejne zlecenia aktualizacji danych dla podmiotów albo 
przejść do koszyka i wysłać zlecenie. 
 

 
 
Na tym etapie można usunąć zlecenie z Koszyka, wybierając opcję USUŃ Z KOSZYKA. Jeżeli zlecenie 
z Koszyka ma zostać wysłane należy wybrać WYŚLIJ. 
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Wprowadzone informacje zostaną zweryfikowane przez pracowników KDPW LOU. Jeśli którekolwiek 
z pól obowiązkowych zostało wypełnione błędnie, wniosek o aktualizację danych zostanie odrzucony 
i na adres e-mail użytkownika zostanie wysłana informacja o przyczynie odrzucenia zlecenia. Jeśli 
wprowadzone dane są zgodne z wpisem do właściwego rejestru, wniosek zostanie zatwierdzony, a na 
adres e-mail użytkownika przesłane zostanie potwierdzenie zmiany dotyczące podmiotu.  
W przypadku wszelkich wątpliwości lub pytań związanych z procesem modyfikacji danych, prosimy 
o kontakt na adres lei_service@kdpw.pl.  
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