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Instrukcja ztozenia wniosku o aktualizacje danych
W zaleznosci od typu konta, jaki zostat wybrany przy rejestracji konta uzytkownika dla: PODMIOTU

DZIAtAJACEGO WYtACZNIE WE WtASNYM IMIENIU czy AGENTA LEIl, niektore okna aplikacji
zamieszczone w instrukcji moggq réznic sie od siebie pod wzgledem wyswietlanej tresci.

Aktualizacja danych dotyczacych kodu LEI jest bezptatna.

W celu modyfikacji danych dotyczgcych podmiotu dla konta podmiotu dziatajgcego we wtasnym
imieniu nalezy zalogowac¢ sie do aplikacji LElI na swoje konto internetowe na stronie
i przejs¢ do zaktadki

KDPW | =

OLEI DOKUMENTY | INSTRUKCIE JAK OTRZYMAC KOD LEI? OPLATY WYSZUKIWARKI LEI MOJE KONTO
——

MOJE KONTO €O MOZESZ ZROBIC?

Obsfuga kodu LEI
Sprawdzi¢ swaj ked LEI i wystad zlecenia nadania lub odnowienia kedu, aktualizacji

Faktury | pfatnoéel danych, transferu kodu z/do innej agendji.
Wypenic lub zaktualizowaé dane podmiotu w formularzu.
Zmiana hasta Pobrac fakture Pro Forma oraz Fakture VAT.
Zmieni¢ hasto.

Dane podmiotu nalezy zaktualizowac¢ zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru biznesowego. Jesli
aktualizacja danych dotyczy relacji witascicielskich nalezy uzupetni¢ dane zgodnie z instrukcjg
wskazywania danych dotyczgcych relacji wiascicielskich znajdujacga sie na stronie aplikacji w zaktadce

RELACJE WEASCICIELSKIE PODMIOTU

DODAIJ LUB EDYTUJ RELACJE WtASCICIELSKIE

W przypadku zmiany petnej nazwy firmy, formy prawnej, adresu siedziby podmiotu lub adresu do
korespondencji nalezy wtasciwie wybra¢ czy dana aktualizacja jest zwigzana ze zmianami we
wihasciwym rejestrze biznesowym czy tez jest to zmiana niepoprawnie wprowadzonych danych.
Dodatkowo nalezy wprowadzi¢ date dokonania zmiany wskazang w rejestrze.


mailto:lei_service@kdpw.pl

PROSIMY O WERYFIKACJE, CZY DOKONANE ZMIANY PONIZSZYCH DANYCH ZWIAZANE BYLY Z ICH
AKTUALIZACJA WE WHASCIWYM REJESTRZE BIZNESOWYM (KRS, CEIDG, GUS itp.) CZY W WYNIKU

KOREKTY NIEPOPRAWNIE WPROWADZONYCH DANYCH

Aktualizacja petnej nazwy firmy

Data zarejestrowania zmiany wskazana w rejestrze, NIE MOZE POZOSTAC BIEZACA

Powdd aktualizacji danych, WYBIERZ WEASCIWY ZE WSKAZANYCH PONIZE)

Aktualizacja niepoprawnie wprowadzonych danych () 2022-05-27
Aktualizacja danych zwigzana ze zmiang wpisu w rejestrze @

Aktualizacja formy prawnej
Data zarejestrowania zmiany wskazana w rejestrze, NIE MOZE POZOSTAC BIEZACA
Powdd aktualizacji danych, WYBIERZ WEASCIWY ZE WSKAZANYCH PONIZE)

Aktualizacja niepoprawnie wprowadzonych danych o 2022-05-27
Aktualizacja danych zwizzana ze zmiang wpisu w rejestrze g

i

Aktualizacja adresu iby podmiotu

Data zarejestrowania zmiany wskazana w rejestrze, NIE MOZE POZOSTAC BIEZACA
Powdd aktualizacji danych, WYBIERZ WEASCIWY ZE WSKAZANYCH PONIZE]

Aktualizacja niepoprawnie wprowadzonych danych Q 2022-05-27
Aktualizacja danych zwigzana ze zmiang wpisu w rejestrze @

Aktualizacja adresu do korespondencji

Data zarejestrowania zmiany wskazana w rejestrze, NIE MOZE POZOSTAC BIEZACA
Powdd aktualizacji danych, WYBIERZ WEASCIWY ZE WSKAZANYCH PONIZE)

Aktualizacja niepoprawnie wprowadzonych danych o 2022-05-27
Aktualizacja danych zwigzana ze zmiang wpisu w rejestrze ®

ZAPISZ ANULUJ

Po zapisaniu zmian pojawi sie informacja:

Dane zostaty pomyzlnie zapisane, aby skutecznie je zaktualizowac nalezy wystac zlecenie
aktualizadji/fodnowienia danych

ZAMKNII

Jesli dane podmiotu zostaty pomysinie zapisane, nalezy uzyé opcji ZAMKNII. Wowczas system
przekieruje uzytkownika do zaktadki MOJE KONTO — OBSEUGA KODU LE| gdzie nalezy wybierac opcje
AKTUALIZACIA.



KDPW | =

O LEl DOKUMENTY | INSTRUKCJE ~ JAK OTRZYMAC KOD LEI? v OPLATY 'WYSZUKIWARKI LEI ~~ MOJE KONTO

Obstuga kodu LEI

Pobierz obstugi zlecer. Poznasz szczegdly, m. in. jak nadac lub odnowié kod LEI

MOIJE DANE FAKTURY | PLATNOSCI

KOD LEI DATA WAZNOSC OPLACONY DO STATUS

2594000B2JBW20BNS835  2023-03-27 2025-05-27 Obowigzujacy Szczegoly Certyfikat

Pojawi sie okienko z komunikatem:

Aktualizacja danych

Dane kodu LEI zostang zaktualizowane zgodnie z MOIMI DANYMI

WYSLIL ANULUJ

Aby ztozy¢ zlecenie o aktualizacje danych nalezy klikngé .
Na adres e-mail uzytkownika konta zostanie wystana wiadomos¢ z informacja o ztozonym
zamoéwieniu aktualizacji danych. Wprowadzone dane zostang zweryfikowane pod katem
poprawnosci.
W przypadku konta Agenta LEI, w celu modyfikacji danych dotyczacych podmiotu zarzadzanego przez
agenta nalezy zalogowad sie do aplikacji LEI na swoje konto internetowe i przejs¢ do zaktadki

, wybra¢ odpowiedni kod LEl a nastepnie opcje
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O LEI DOKUMENTY | INSTRUKCIE JAK OTRZYMAC KOD LEI? OPLATY WYSZUKIWARKI LEI MOIE KONTO

MOJE KONTO CO MOZESZ ZROBIC?

Ohstuga kodu LEI
IOhsIuga koddéw LEI jako Agent I

Sprawdzic¢ swéj ked LEI i wystaé zlecenia nadania lub odnowienia kodu, aktualizacji
danych, transferu kodu z/do innej agencji.

Faktury i platnosci Wypetnié lub zaktualizowaé dane podmiotu w formularzu

Moje dane Pobrac fakture Pro Forma oraz Fakture VAT
Koszyk Zmieni¢ hasto.

Zmiana hasfa
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O LEI ~~ DOKUMENTY | INSTRUKCIE JAK OTRZYMAC KOD LEI? OPLATY ~ WYSZUKIWARKI LEI MOJE KONTO

Obstuga kodow LEI - Agent

Pobierz INSTRUKCIE obstugi zlecer. Poznasz szczegdty, m. in. Jak nadac lub odnowié kod LEI

NOWY KOD LEI TRANSFER KODU Z INNEGO LOU PRZENIESIENIE ZARZADZANIA KODEM LEI Z INNEGO KONTA
KOSZYK

KOD LEI T DATAV
259400EGW4XDOTQ6I059  2023-07-05 2023-07-05 LEI1 Obowigzujacy
259400K10SANPTASWO6E1  2023-07-02 2023-07-02 LEI 2 Obowiazujacy
549300JRBKDG3H7VS834  2023-07-24 2023-07-24 LEI3 Obowiazujacy

EXPORT XML EXPORT EXCEL

OPLACONY DO NAZWA ¥ STATUS T

Nastepnie nalezy dokona¢ zmian danych na wyswietlonym formularzu a nastepnie zapisac.



Zlecenie zostato dodane do Koszyka. Przejdz do MOIE KONTO/Koszyk lub dodaj kolejne
zlecenie.

ZAMEKNL

Zgodnie z komunikatem mozna dodaé kolejne zlecenia aktualizacji danych dla podmiotéw albo
przej$¢ do koszyka i wystaé zlecenie.
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O LEl ~~ DOKUMENTY | INSTRUKCIE ~” JAK OTRZYMAC KOD LEI? OPLATY v~ WYSZUKIWARKI LEI " MOJE KONTO

Obstuga koddw LEI - Agent

Pobierz INSTRUKCIE obslugi zleceft. Poznasz saczegély, m_ in. jak nadat lub odnowic kod LEI

KOSZYK

KODY LEI AGENTA

KOD LEI ¥ DATA WAZNOSC OPLACONY DO NAZWA T STATUS v

259400EGW4XDOTQ6I059 2023-07-05 2023-07-05 LEI1 Obowigzujacy Szczegoly Certyfikat Aktualizacja
25%9400K10S4NPTASWOG1 2023-07-02 2023-07-02 LEI 2 Obowigzujacy Szczegoly Certyfikat Aktualizacja
549300/RBKDG3H7VS834 2023-07-24 2023-07-24 LEI 3 Obowigzujacy Szczegoly Certyfikat Aktualizacja

EXPORT XML EXPORT EXCEL

Na tym etapie mozna usung¢ zlecenie z Koszyka, wybierajgc opcje . Jezeli zlecenie
z Koszyka ma zosta¢ wystane nalezy wybraé



KDPW | &

O LEI DOKUMENTY I INSTRUKCIE JAK OTRZYMAC KOD LEI? OPLATY WYSZUKIWARKI LEI MOJE KONTO

Koszyk

LISTA Zt 0ZONYCH APLIKACJI

m LIECH1 RADDD428 FL-0003.438.111-9

WYSLL

Wprowadzone informacje zostang zweryfikowane przez pracownikéw KDPW LOU. Jesli ktérekolwiek
z pol obowigzkowych zostato wypetnione btednie, wniosek o aktualizacje danych zostanie odrzucony
i na adres e-mail uzytkownika zostanie wystana informacja o przyczynie odrzucenia zlecenia. Jesli
wprowadzone dane sg zgodne z wpisem do wtasciwego rejestru, wniosek zostanie zatwierdzony, a na
adres e-mail uzytkownika przestane zostanie potwierdzenie zmiany dotyczace podmiotu.

W przypadku wszelkich watpliwosci lub pytan zwigzanych z procesem modyfikacji danych, prosimy
o kontakt na adres


mailto:lei_service@kdpw.pl

