KROK 1.
ZAREJESTRUJ KONTO

Wybierz przycisk
ZAREJESTRUIJ SIE
na https://lei.kdpw.pl/

v

Ustal login i hasto
oraz podaj adres e-mail
firmowy
i kliknij ZAREJESTRUJ

Dokoncz rejestracje
klikajgc link aktywacyjny,
ktory otrzymasz na
wskazany adres mailowy i
zaloguj sie na swoje konto

LEI

— N
JAK OTRZYMAC KOD LEI?

KROK 2.
WYPELNIJ FORMULARZ

Z menu MOJE KONTO dostepnego po
zalogowaniu wybierz MOJE DANE i przejdz do
formularza z danymi podmiotu, dla ktérego ma

byc¢ zarejestrowany
kod LEI

A4

Podaj dane podmiotu i inne wymagane informacje -
po uprzednim wybraniu jurysdykcji Polska, wpisz NIP
lub REGON lub nr KRS i uzyj lupki, a cze$¢ danych
uzupetni sie automatycznie,
nastepnie oznacz oswiadczenie/a
i kliknij ZAPISZ

'
Dotacz w postaci pliku pdf do formularza

dodatkowe dokumenty, np.
petnomocnictwo do reprezentowania firmy,

w przypadku, gdy wskazana osoba nie jest

umocowana do reprezentacji firmy i/lub

skosolidowane sprawozdanie podmiotu
dominujgcego, jesli zostat wskazany. Wzor

petnomocnictwa znajdziesz w zaktadce

Dokumenty i Instrukcje

KROK 3.
ZtOZ WNIOSEK

Z menu MOJE KONTO wybierz
OBStUGA KODU LEI

AV

Wybierz przycisk NOWY KOD
LEl, oznacz wymagane
oé$wiadczenia i WYSLI

whniosek o kod LEI

Zaczekaj na maila z wynikami
weryfikacji wniosku i danymi
do ptatnosci. Odpowiedz
otrzymasz jeszcze tego samego
dnia. Faktura VAT nie jest
wysytana mailem. Bedzie
dostepna do pobrania z konta
po otrzymaniu ptatnosci.

KROK 4.
DOKONAJ PLATNOSCI i ODBIERZ KOD
LEI

Po otrzymaniu maila potwierdzajgcego
zatwierdzenie wniosku i danymi do
ptatnosci, z menu MOJE KONTO
dostepnego po zalogowaniu, wybierz
FAKTURY i PLATNOSCI i pobierz fakture
PRO-FORMA

v

Dokonaj ptatnosci online z menu
FAKTURY i PLATNOSCI lub wykonaj
przelew na wskazany numer konta

podany na fakturze PRO-FORMA. Ten
sam rachunek jest wskazany w
wiadomosci mailowe;.

Im predzej dokonasz ptatnosci tym
wczes$niej nadany zostanie kod LEI.
PLACAC ONLINE KOD LEI OTRZYMASZ
NATYCHMIAST.

'

Niezwtocznioe po zaksiegowaniu
ptatnosci otrzymasz maila
potwierdzajgcego nadanie kodu LEI.

Z menu MOJE KONTO wybierz OBStUGA
KODU LEIl i pobierz certyfikat nadania
kodu. Pobierz fakture VAT z menu MOIJE
KONTO wybierajgc FAKTURY i
PLATNOSCI




