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KDPW

SKROCONY OPIS PRZEBIEGU PROCESU

DOT. WYMIANY

DANYCH ZWIAZANYCH Z WALNYMI ZGROMADZENIAMI

Skrocony opis przebiegu procesu realizowany za posrednictwem Krajowego Depozytu
dot. wymiany danych zwigzanych z walnymi zgromadzeniami krajowych emitentéw

l.p.

Termin

Opis

przed dokonaniem
zwotaniu WZ

ogtoszenia o

emitent weryfikuje czy posiada stosowne uprawnienia
dostepowe do aplikacji Walne zgromadzenia w roli
Uzytkownika

Adres aplikacji:
https://www.kdpw.pl/pl/portal-uslug.html#a-tab28
Zasady dostepu:
https://www.kdpw.pl/pl/portal-uslug.html#a-tab30

2 | nie poézniej niz w terminie WZ-26 dni publikacja 'ongo,sz'ema © zwotaniu  walnego
zgromadzenia spotki
Niezwtocznie po dokonaniu
ogtoszenia o0 zwotaniu walnego
zgromadzenia,  jednakze: 1) W|emitent, po zalogowaniu sie przez konto dostepowe,
3 |Przypadku spotki gietdowej - w tym | dokonuje rejestracji zdarzenia w ustudze "Walne
samym dniu roboczym Zgromadzenia"
2) w przypadku innej spodtki - nie
pozniej niz w dniu nastepnym
W momencie zareiestrowania orzez rozestanie komunikatow notyfikujacych z KDPW do
4 . e . a P Uczestnikéw KDPW (biur maklerskich/bankow) -
emitenta zdarzenia w aplikacji WZ . e
Meeting Notification
Dzien rejestracji uczestnictwa w Wz
- na koniec tego dnia (tzw. record date) nastepuje
5 |WZ-16 dni kalendarzowych ustalenie standéw sald na poszczegdlnych kontach
prowadzonych dla uczestnikow KDPW - Meeting
Entitlement Notification
uptywa termin dla akcjonariuszy na zgtaszanie, do
6 pierwszy roboczy dzien po terminie |podmiotow  prowadzacych rachunki  papierow
WZ - 16 dni kalendarzowych wartosciowych, zadania wystawienia imiennego
zaswiadczenia o prawie do uczestnictwa w danym WZ
nie péZniej niz WZ - 12 dni termln. na przesytanie przez Uczestnlkpw KDPW
7 kalendarzowych komunikatéw zdanymi osdéb uprawnionych do
udziatu w WZ - Meeting Instruction
do godz. 1400 w terminie|ostateczny termin na przesytanie przez Uczestnikdw
8 |przypadajacym na dzien roboczy | KDPW komunikatow ze zgtoszeniem danych osdb

przed dniem WZ-7

uprawnionych do udziatu w WZ — Meeting Instruction
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w terminie przypadajacym na dzien
roboczy przed dniem WZ-7 o godz.

Udostepnienie emitentowi w aplikacji WZ wykazu /

9 1500 lecz nie bdsniel niz na tvdzien informacji o osobach uprawnionych do udziatu w
: P ) Y danym WZ
przez WZ
WZ - 6 dni (sciezka awaryjna w wydanie w siedzibie KDPW dokumentu z Wykazem
oadku ctapienia rot))/{eméw 0sOb uprawnionych do udziatu w danym WZ
10 |PreYP Wystap P * realizacja tylko w  przypadku wystgpienia

technicznych z pobraniem pliku przez

emitenta) technicznych

zgtoszonych uprzednio przez emitenta problemaow

Dodatkowe terminy dot. wytacznie spétek gietdowych (w rozumieniu dyrektywy SRD)

Termin: Udostepnienie emitentowi w ramach zaktadki SRDII:

- Wykaz metod uczestnictwa

Domyslnie WZ-2 o godz.15:00, chyba, ze - Wykaz petnomocnictw

spdtka wskaze inne terminy

- Wykaz gtoséow
Po zakonczeniu WZ - Potwierdzenie gtosdw i Rejestr potwierdzen
n APLIKACJA WALNE ZGROMADZENIA - OBSLUGA

PODSTAWOWA

II.1. PODSTAWOWE ELEMENTY APLIKACII

1. Ekran giéwny

Obstuga podstawowa walnego zgromadzenia umozliwia sporzadzenie i udostepnienie
spdétce wykazu osdb uprawnionych do uczestnictwa w walnym zgromadzeniu, a w
przypadku spotek gietdowych dodatkowo obstuge proceséw wynikajacych z dyrektywy
SRD/SRD Il.

Ekran gtéwny aplikacji zawiera trzy sekcje, w ramach ktérych prezentowane sg podstawowe
informacje o poszczegdlnych Walnych Zgromadzeniach (WZ):

- Aktualne WZ - lista wszystkich aktywnych WZ zarejestrowanych w KDPW. Dla
kazdego WZ dostepne sa funkcje zwigzane z zarzadzaniem WZ, w tym obstuga,
wycofanie i edycja WZ.

- Wersje robocze WZ - lista wersji roboczych WZ przed zarejestrowaniem w KDPW.
Dla kazdej wersji roboczej dostepne sa funkcje zwigzane z zarzagdzaniem wersja robocza
WZ, w tym rejestracja, edycja i usuniecie wersji roboczej WZ.

- Archiwum - lista zakonczonych i wycofanych WZ. Dla kazdego zdarzenia dostepny
jest podglad szczegotow WZ.

Niektore funkcje zwigzane z zarzadzaniem WZ oznaczone s3 jako elementy graficzne lub
przyciski, z uzupetniajaca informacja kontekstowa.

W kazdej sekcji, dla wybranych kolumn, dostepne sg opcje sortowania oraz wyboru
wartosci, co pozwala szybko wyszukac wiasciwe informacje.
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I1.2. REJESTRACJA WALNEGO ZGROMADZENIA

1. Zeby zarejestrowaé WZ nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtéwnego aplikacji wybrac¢ przycisk ,Dodaj walne zgromadzenie” zeby przejs¢ do
ekranu ,Zarejestruj walne zgromadzenie”.

Na ekranie ,Zarejestruj walne zgromadzenie” wybrac¢ ,Tryb obstugi WZ" oraz wypetnic¢
odpowiedni formularz rejestracji WZ. Formularz kontroluje kompletnos¢ i poprawnosc¢
danych, w tym poprawnosc¢ relacji pomiedzy poszczegdlnymi datami.

Tryb podstawowy - umozliwia sporzadzenie i udostepnienie spdtce wykazu oséb
uprawnionych do uczestnictwa w walnym zgromadzeniu, a w przypadku spotek
gietdowych dodatkowo obstuge proceséw wynikajgcych z dyrektywy SRD / SRD II.

Tryb rozszerzony - oprocz funkcjonalnosci dostepnych w ramach trybu podstawowego,
umozliwia takze przeprowadzenie gtosowania z wykorzystaniem systemu eVoting
udostepnianego przez Krajowy Depozyt.

W ramach formularza rejestracji WZ dostepna jest réwniez informacja o akcjach spotki
zarejestrowanych w KDPW.

Wybrac¢ opcje ,Zarejestruj WZ" poprzez uzycie odpowiedniego przycisku w dolnej czesci
formularza.

Wybor opcji ,Zarejestruj WZ", a nastepnie potwierdzenie wyboru, spowoduje zapisanie
informacji o WZ w sieci blockchain i przekazanie do zarejestrowania w systemie KDPW.
Wynik procesu zostanie odnotowany na ekranie gtdwnym, wraz z odpowiednim statusem
rejestracji prezentowanym na liscie aktualnych WZ.

Wybor opcji ,Zapisz wersje roboczag WZ" spowoduje zapisanie wersji roboczej WZ w sieci
blockchain i w aplikacji, z mozliwosciag dowolnego edytowania przed rejestracjg w KDPW.

Zarejestrowanie WZ mozliwe jest réwniez poprzez uzycie przycisku ,Zarejestruj WZ"
umieszczonego w ramach listy ,Wersje robocze WZ".

Po wybraniu przycisku ,Zarejestruj WZ" na ekranie gtéwnym w sekcji ,Aktualne WZ"
kolumna ,Status WZ" informuje o wystaniu wniosku rejestracji WZ do KDPW. W kazdym
przypadku nalezy poczeka¢ na automatyczne odswiezenie aplikacji, by potwierdzic¢
skutecznos¢ rejestracji walnego zgromadzenia. Nowy status ,WZ zarejestrowane” oznacza
prawidtowa rejestracje walnego zgromadzenia. W przypadku odrzucenia rejestracji, WZ
zostanie przeniesione do sekcji ,Wersje robocze WZ" ze statusem ,Wniosek rejestracji WZ
odrzucony”. W takim przypadku nalezy przejs¢ do edycji walnego zgromadzenia i poprawic
nieprawidtowe dane. W przypadku braku automatycznego odswiezenia aplikacji, nalezy
odswiezyc¢ aplikacje manualnie wykorzystujac przycisk ,,Odswiez"” lub wybierajac przycisk F5
na klawiaturze. Brak zmiany statusu ,Wniosek rejestracji WZ wystany” przez dtuzszy czas
wymaga kontaktu z KDPW z wykorzystaniem adresu mailowego kdpw@kdpw.pl.

Po zarejestrowaniu walnego zgromadzenia w systemie KDPW, zmiana trybu obstugi
(podstawowy / rozszerzony), moze nastapic¢ wytgcznie poprzez wycofanie dotychczasowego
oraz zarejestrowanie nowego zdarzenia.

2. Zeby prawidtowo wypetnié formularz rejestracji WZ w trybie podstawowym
nalezy:

Wypetni¢ dane obligatoryjne:
Wybrac typ walnego zgromadzenia (zwyczajne lub nadzwyczajne).

Wskazac¢ date walnego zgromadzenia. Spdtka powinna zarejestrowac¢ WZ niezwtocznie po
ogtoszeniu o zwotaniu WZ i nie pdézniej niz w kolejnym dniu roboczym. Aplikacja pozwalana
rejestracje WZ do dnia poprzedzajacego date walnego zgromadzenia.
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Wskazac godzine walnego zgromadzenia. Aplikacja bazuje na czasie sSrodkowoeuropejskim
(CET), czas polski,

Wskazac¢ date ogtoszenia o zwotaniu walnego zgromadzenia. Data ogtoszenia nie moze
przypadac pdzniej niz na 26 dni kalendarzowych przed data walnego zgromadzenia, min.
WZ-26.

W  przypadku krajowych spdtek krajowych, aplikacja WZ automatycznie uzupetni
informacje o dniu rejestracji uczestnictwa w walnym zgromadzeniu (WZ-16). W przypadku
spdtek zagranicznych nalezy wskazac dzien rejestracji uczestnictwa w WZ, tzw Record Date
/ Entitlement Fixing Date.

Wskazac¢ adres url strony internetowej spotki, gdzie publikowane sa szczegdtowe
informacje dot. zwotanego walnego zgromadzenia.

Wskazac¢ adres walnego zgromadzenia.

Wskaza¢ metody uczestnictwa w walnym zgromadzeniu, jakie zgodnie z ogtoszeniem
dopuscita spotka. Mozliwe jest wskazanie wielu metod uczestnictwa. Dostepne metody
uczestnictwa w walnym zgromadzeniu to:

- Udziat osobisty z prawem gtosu

- Udziat osobisty bez prawa gtosu

- Udziat przez petnomocnika

- Glosowanie elektroniczne *w odniesieniu do spotek gietdowych opcja ta daje
mozliwosc¢ przekazania gtosow w instrukcjach przekazywanych do KDPW w ramach
zgtoszenia udziatu w WZ przed terminem WZ.

- Gtosowanie korespondencyjne

W sekcji ,Akcje spotki zarejestrowane w KDPW" zweryfikowac informacje o kodach ISIN
akcji spotki zarejestrowanych w KDPW oraz informacje o liczbie gtosow na akcje dla
poszczegodlnych koddow. W przypadku akcji uprzywilejowanych co do gtosu istnigje
mozliwos¢ uzupetnienia lub modyfikacji tej informacji.

Opcjonalnie istnieje mozliwos¢ wypetnienia i przekazania w ramach danych o ogtoszonym
WZ dodatkowych danych, *opcja w szczegdlnosci dedykowana spotkom gietdowym w
rozumieniu dyrektywy SRD/SRD II.

- Porzadek obrad
- dane uzupetniajace wynikajgce z SRD |l

3. Zeby prawidtowo uzupetnié porzadek obrad walnego zgromadzenia w
trybie podstawowym nalezy:

Przejs¢ do formularza edycji porzadku obrad z wykorzystaniem przycisku ,Dodaj+".

Wprowadzi¢ tytut punktu porzadku obrad w ramach, ktérego wprowadzane beda projektu
uchwat. Dany punkt porzadku obrad moze zawiera¢ dowolng liczbe projektéw uchwat badz
w przypadku punktéw porzadkowych nie zawierac ich wcale.

Po wprowadzeniu tytutu porzadku obrad wybra¢ ,Dodaj+" projekt uchwaty, jesli punkt
zawiera projekty lub ,Zapisz", by przejs¢ do edycji kolejnego punktu porzadku obrad.

W formularzu projektu uchwaty wprowadzi¢ unikalny w ramach WZ identyfikator projektu
uchwaty (maksymalnie 14 znakéw). Po zarejestrowaniu WZ, KDPW uzupetni wskazany przez
spotke identyfikator prefiksem w postaci identyfikatora walnego zgromadzenia.

Wprowadzi¢ tytut projektu uchwaty (maksymalnie 350 znakow).

Opcjonalnie wprowadzi¢ opis uchwaty (maksymalnie 1025 znakow). Opis uchwaty nie jest
tozsamy z jej trescia i zawiera skrétowe przedstawienie przedmiotu uchwaty.

Opcjonalnie wprowadzi¢ adres url strony internetowej, gdzie zamieszczono petng tresc
projektu uchwaty, informacje dodatkowy lub zatgczniki.
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Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia anglojezycznych wersji tytutu projektu uchwaty oraz jej
opisu. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk ,Dodaj opis w jezyku obcym” i uzupetnic
dedykowane pola.

Po zakonczeniu edycji projektu uchwaty klikna¢ przycisk ,Zapisz".

By dodac kolejny projekt uchwaty w ramach edytowanego punktu porzadku obrad nalezy
powtdrzyC¢ instrukcje. W innym wypadku mozna przejs¢ do edycji kolejnego punktu
porzadku obrad.

Porzadek obrad mozna uzupetni¢ w trakcie rejestracji walnego zgromadzenia lub po
rejestracji walnego zgromadzenia w systemie KDPW, z wykorzystaniem funkcjonalnosci
Edytuj lub Obstuga > Zarzadzaj porzadkiem obrad.

Uzupetnienie porzadku obrad w ramach rejestracji walnego zgromadzenia w KDPW jest
opcjonalne, niemniegj, pozadane zgodnie z miedzynarodowymi standardami i praktykami,
w szczegolnosci z perspektywy obstugi i komunikacji o walnym zgromadzeniu w fancuchu
posrednikéw (KDPW > Banki i Firmy Inwestycyjne > Akcjonariusze). W przypadku spoétek
gietdowych, zgodnie z przepisami dyrektywy SRD Il oraz rozporzadzenia wykonawczego
(UE) 2018/1212, brak uzupetnienia porzadku obrad w systemie KDPW, skutkuje
koniecznoscig publikacji porzadku obrad, zgodnie z formatem okreslonym w tabeli 3
zatacznika do ww. rozporzadzenia, na stronie internetowej spotki.

4. Zeby prawidtowo wprowadzié¢ dane uzupetniajace wynikajace z SRD Il w
trybie podstawowym nalezy:

Przejs¢ do formularza edycji danych uzupetniajacych z wykorzystaniem przycisku ,Dodaj+".

Uzupetni¢ poszczegodlne informacje wskazane w ramach formularza. Zakres danych w
formularzu zalezy od rodzaju metod uczestnictwa w walnym zgromadzeniu, jakie spdtka
okreslita w ramach rejestracji walnego zgromadzenia.

Dla kazdego z pdl okreslajacych terminy emitenta formularz domysinie uzupetnia niektore
daty lub wskazuje zakres dostepnych dat.

Dane uzupetniajace wynikajace z SRD Il mozna wprowadzi¢ w trakcie rejestracji walnego
zgromadzenia lub po rejestracji walnego zgromadzenia w systemie KDPW, z
wykorzystaniem funkcjonalnosci Edytuj.

Wprowadzenie danych uzupetniajacych wynikajacych z SRD Il w ramach rejestracji
walnego zgromadzenia w KDPW jest opcjonalne, niemniej, pozadane zgodnie z
miedzynarodowymi standardami i praktykami, w szczegdlnosci z perspektywy obstugi i
komunikacji o walnym zgromadzeniu w fancuchu posrednikéw (KDPW > Banki i Firmy
Inwestycyjne > Akcjonariusze). W przypadku spotek gietdowych, zgodnie z przepisami
dyrektywy SRD Il oraz rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2018/1212, brak uzupetnienia tych
danych w systemie KDPW, skutkuje koniecznoscia ich publikacji, zgodnie z formatem
okreslonym w tabeli 3 zatgcznika do ww. rozporzadzenia, na stronie internetowej spotki.

5. Zeby przegladaé szczegély dotyczace zarejestrowanego walnego
zgromadzenia nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.
Z ekranu gtdwnego wybra¢ witasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".
Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu wtasciwego WZ, a nastepnie:

- Przycisku ,Szczegodty” zeby przegladac informacje o zarejestrowanym zdarzeniu oraz
0 akcjach na okaziciela zarejestrowanych w KDPW lub

- Przycisku ,Rejestr operacji” zeby przegladac szczegdtowe informacje o zdarzeniach
dotyczacych walnego zgromadzenia, w tym informacje o dacie i godzinie operacji oraz
o uzytkowniku, ktéry dana operacje przeprowadzit.
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I.3. MODYFIKACJIA / WYCOFANIE WALNEGO ZGROMADZENIA

1. Zeby zmodyfikowaé informacje dotyczace walnego zgromadzenia nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtdwnego wybraé¢ wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ" albo
~Wersje robocze WZ".

Wybrac przycisk ,Edytuj” w wierszu wtasciwego WZ.

Na ekranie ,Edytuj walne zgromadzenie” dostepny jest formularz pozwalajacy na
wprowadzenie niezbednych zmian w danych WZ.

Modyfikacja danych podstawowych w przypadku WZ zarejestrowanego w KDPW mozliwa
jest do dnia WZ-16, do godziny 18:00.

Modyfikacja danych wrazliwych zarejestrowanego WZ, tj. typ WZ, data WZ, godzina WZ oraz
dzien rejestracji uczestnictwa w WZ powoduje automatyczne wycofanie aktualnego
i zarejestrowanie nowego WZ w KDPW. W takim przypadku nalezy pamietag, ze dla nowo
zarejestrowanego WZ obowiazuja standardowe terminy wynikajace z regulacji KDPW.

Modyfikacja danych niewrazliwych, tj. data ogtoszenia WZ, strona internetowa spotki, adres
walnego zgromadzenia, metody uczestnictwa w WZ, porzadek obrad czy dane
uzupetniajagce SRD I, nie skutkuje koniecznosciag rejestracji nowego WZ i moze byc¢
dokonana w ramach zarejestrowanego WZ.

Zapisa¢ wprowadzone zmiany: w przypadku zmian w zarejestrowanym WZ poprzez uzycie
przycisku ,Zapisz zmiany” w dolnej czesci formularza, a w przypadku zmian w wers;ji
roboczej WZ poprzez uzycie przycisku ,Zapisz wersje robocza WZ".

2. Zeby wycofaé zarejestrowane walne zgromadzenie nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtéwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".
Uzy¢ przycisku ,Wycofaj" w wierszu wiasciwego WZ, a nastepnie potwierdzi¢ wybor.

Wycofanie WZ zarejestrowanego w KDPW mozliwe daty walnego zgromadzenia wiacznie.
Po tym terminie funkcjonalnos¢ jest dezaktywowana.

Wycofanie zdarzenia przed terminem udostepnienia emitentowi przez KDPW wykazu oséb
uprawnionych nie powoduje naliczenia optaty za rozpoczecie obstugi zarejestrowanego
zdarzenia — optata pobierana jest wytacznie za udostepnienie emitentowi informacji o
osobach uprawnionych do uczestnictwa w danym WZ i niezaleznie czy to zdarzenie zostato
wycofane po terminie tego udostepnienia.

I.4. INFORMACIJA O OSOBACH UPRAWNIONYCH

Udostepnienie spoétce wykazu/informacji dot. oséb uprawnionych do uczestnictwa w
danym walnym zgromadzeniu, nastepuje poprzez udostepnienie tej informacji w aplikacji,
w terminie przypadajacym na dzien roboczy przed dniem WZ-7 o godz. 15.00 (CET): lecz nie
pdzniej niz na tydzien przez WZ.

Jesli wykaz uprawnionych jest dostepny, na ekranie gtownym ,Aktualne WZ", w kolumnie
.Status WZ", pojawia sie oznaczenie statusowe z informacja kontekstowa ,Wykaz
uprawnionych udostepniony przez KDPW".

1. Zeby pobraé¢ wykaz uprawnionych dla danego walnego zgromadzenia
nalezy:
- Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.
- Zekranu gtéwnego - z listy ,Aktualne WZ" wybrac wiasciwe WZ.
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- Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu tego zdarzenia, a nastepnie wybra¢ okno
,Uprawnienia/Petnomocnictwa”, gdzie na ekranie dostepna jest Lista udostepniona przez
KDPW wraz z opcja wykonania polecenia ,Eksportuj liste” wybierajac pozadany format
wykazu (xlsx / xml).

W oknie ,Uprawnienia/Petnomocnictwa”, dostepne sg podstawowe dane uprawnionych do
udziatu w WZ oraz informacja o tacznej liczbie akcji na zarejestrowanych w KDPW, tacznej
liczbie akcji objetych lista uprawnionych oraz tacznej liczbie zaswiadczen objetych lista
uprawnionych.

W przypadku braku danych do sporzadzenia wykazu oséb uprawnionych:

- naekranie gtownym ,Aktualne WZ", w kolumnie ,Status WZ" pojawia sie oznaczenie
statusowe zinformacja kontekstowa ,Brak danych do sporzadzenia wykazu przez
KDPW."

- dodatkowo w oknie ,Uprawnienia/Petnomocnictwa”, udostepniana jest informacja
potwierdzajaca, ze zaden z podmiotéw prowadzacych rachunki papierdw wartosciowych
nie przekazatdo KDPW wykazu uprawnionych do uczestnictwa w zarejestrowanym przez
spotke walnym zgromadzeniu, co oznacza, ze KDPW nie posiada podstaw do
sporzadzenia oraz udostepnienia spdtce zbiorczego wykazu uprawnionych. W tej opcji
przycisk ,Eksportuj liste” pozostaje nieaktywny.

II.5. SRD Il - Dodatkowe funkcjonalnosci dotyczace spétek gietdowych

Udostepnienie dodatkowych informacji w ramach zgtoszonych oséb uprawnionych do
udziatu w danym WZ oraz mozliwos¢ przekazania potwierdzenia policzenia gtosow
zgtoszonych uprawnionych (zaktadka SRDII):

- Wykaz metod uczestnictwa

- Wykaz petnomocnictw

- Wykaz gtosow

- Potwierdzenie gtosdw i Rejestr potwierdzen

I.6. Zrédta przepiséw:

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/828 z dnia 17 maja 2017 r.
zmieniajgca dyrektywe 2007/36/WE w zakresie zachecania akcjonariuszy do
dtugoterminowego zaangazowania (SRD II)

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32007L.0036&from=PL

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2007/36/WE z dnia 11 lipca 2007 r. w sprawie
wykonywania niektérych  praw akcjonariuszy spdtek notowanych na rynku
regulowanym (SRD)

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32017L.0828&from=PL

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2018/1212z dnia 3 wrzeénia 2018 r.
ustanawiajgce minimalne wymogi w celu wykonania przepiséw dyrektywy 2007/36/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do identyfikacji akcjonariuszy,
przekazywania informacji i utatwiania wykonywania praw akcjonariuszy

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1212&from=PL

I.7. Wykaz metod uczestnictwa

1. Zeby pobraé wykaz metod uczestnictwa w walnym zgromadzeniu nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtdwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".
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Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu witasciwego WZ, a nastepnie przejs¢ do zaktadki ,SRD
||"

Wybra¢ ,Wykaz metod uczestnictwa” i pobra¢ wykaz w pozadanym formacie (xIsx / xml).

Wykaz metod uczestnictwa wskazuje wybranag przez akcjonariusza metode udziatu
w walnym zgromadzeniu oraz informacje o zgdaniu akcjonariusza w zakresie potwierdzenia
zarejestrowania i policzenia jego gtoséw oddanych w ramach walnego zgromadzenia.

Wykaz jest scisle powiazany z wykazem oséb uprawnionych i prezentuje dane dla
akcjonariuszy tam wskazanych.

Wykaz udostepniany jest (aktywacja przycisku w aplikacji) w najpdzniejszym z ponizszych
termindw emitenta, wskazanych w danych uzupetniajacych wynikajacych z SRDII (@ w

przypadku braku wskazania tych termindw przez spotke) w domysinym terminie KDPW,
WZ-2 o godzinie 15:00 (CET):

- Termin emitenta w odniesieniu do gtosowania: Udziat przez petnomocnika
- Termin emitenta w odniesieniu do gtosowania: Gtosowanie elektroniczne

W  przypadku braku podstaw do sporzadzenia wykazu, przycisk ,Wykaz metod
uczestnictwa"” pozostaje nieaktywny, a informacja kontekstowa informuje o braku podstaw
do sporzadzenia wykazu.

2. Zeby pobraé wykaz informacji o ustanowionych petnomocnikach nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtéwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".

Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu wtasciwego WZ, a nastepnie przejs¢ do zaktadki ,SRD
||"

Wybra¢ ,Wykaz petnomocnictw” i pobra¢ wykaz w pozadanym formacie (xIsx / xml).

Wykaz informacji o ustanowionym petnomocnictwie petni role informacyjna i przedstawia
zbiorcze informacje w zakresie petnomocnikéw ustanowionych do udziatu w walnym
zgromadzeniu przez akcjonariusz wskazanych w ramach wykazu uprawnionych.

Wykaz jest Scisle powiazany z wykazem osdéb uprawnionych i prezentuje dane
petnomocnikdéw ustanowionych przez akcjonariuszy tam wskazanych.

Wykaz udostepniany jest (aktywacja przycisku w aplikacji) w terminie emitenta na
ustanowienie petnomocnika do udziatu w WZ wskazanym przez spotke podczas rejestracji
WZ, o godzinie 15:00 (CET) lub w przypadku braku wskazania terminu przez spotke w
domysinym terminie KDPW, WZ-2 o godzinie 15:00 (CET).

W przypadku braku podstaw do sporzadzenia wykazu, przycisk ,Wykaz petnomocnictw”
pozostaje nieaktywny, a informacja kontekstowa informuje o braku podstaw do
sporzadzenia wykazu.

3. Zeby pobraé wykaz informacji o sposobie realizacji gtoséw nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtéwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".

Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu wtasciwego WZ, a nastepnie przejs¢ do zaktadki ,SRD
||11

Wybra¢ ,Wykaz gtoséw” i pobraé¢ wykaz w pozgdanym formacie (xIsx / xml).

Wykaz informacji o sposobie realizacji gtosow przedstawia zbiorcze informacje w zakresie
sposobu realizacji gtosow przez akcjonariuszy lub ich petnomocnikow przekazanych
w ramach zawiadomienia o udziale w walnym zgromadzeniu.
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Wykaz gtoséw zawiera odrebne zakftadki dla poszczegdlnych identyfikatorow uchwat
i zawiera szczegotowe informacje o sposobie realizacji gtosow przez poszczegodlnych
uprawnionych ujetych w wykazie uprawnionych do udziatu w walnym zgromadzeniu, o ile
taki uprawniony przekazat gtosy do KDPW.

Wykaz jest Scisle powigzany z wykazem os6b uprawnionych i prezentuje dane dla
akcjonariuszy w nim ujetych.

Wykaz udostepniany jest (aktywacja przycisku w aplikacji) w terminie emitenta w
odniesieniu do gtosowania elektronicznego wskazanym przez spotke podczas rejestracji
WZ, o godzinie 15:00 (CET) lub w przypadku braku wskazania terminu przez spotke w
domysinym terminie KDPW, WZ-2 o godzinie 15:00 (CET).

W przypadku braku podstaw do sporzadzenia wykazu, przycisk ,Wykaz petnomocnictw”
pozostaje nieaktywny, a informacja kontekstowa informuje o braku podstaw do
sporzadzenia wykazu.

Przekazanie gtoséw w ramach zawiadomienia o udziale w walnym zgromadzeniu mozliwe
jest wytacznie, jesli spotka w ramach metod uczestnictwa w WZ udostepnita metode
,Gtosowanie elektroniczne”.

4. Zeby przekazaé potwierdzenie zarejestrowania i policzenia gtoséw nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtéwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".

Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu wtasciwego WZ, a nastepnie przejs¢ do zaktadki ,SRD
||"

Wybrac¢ ,Potwierdzenie gtosow” i uzupetni¢ formularz potwierdzenia wskazujac:

- Identyfikator KDPW zaswiadczenia o prawie uczestnictwa w walnym zgromadzeniu,
dostepny w ramach wykazu osdéb uprawnionych

- Informacje o sposobie otrzymania i zliczenia gtosow, wybierajac jedna z dostepnych
metod:

o Gtos elektroniczny otrzymany i zliczony w trakcie walnego zgromadzenia
o Glos elektroniczny otrzymany i zliczony przed walnym zgromadzeniem

o Glos oddany i zliczony w trakcie walnego zgromadzenia

o Glos korespondencyjny otrzymany i zliczony przed walnym zgromadzeniem

- Date otrzymania gtosdw, oraz opcjonalnie
- Czas otrzymania gtoséow

Po uzupetnieniu formularza dla danego identyfikatora KDPW zaswiadczenia, nalezy
zatwierdzi¢ formularz z wykorzystaniem przycisku ,Dodaj identyfikator”.

Formularz pozwala na dodanie wielu potwierdzen oraz usuwanie juz dodanych.
Po dodaniu wszystkich potwierdzen nalezy zatwierdzi¢ przekazanie potwierdzenia
zarejestrowania i policzenia gtosow wykorzystaniem przycisku ,Potwierdz”.

5. Zeby przegladaé zrealizowane potwierdzenia zarejestrowania i policzenia
gtoséw nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.
Z ekranu gtdwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".

Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu wiasciwego WZ, a nastepnie przejs¢ do zaktadki ,SRD
||11

Wybra¢ ,Rejestr potwierdzen” w ramach, ktérego dostepna jest informacja o
Identyfikatorach KDPW zaswiadczen o prawie uczestnictwa w walnym zgromadzeniu, dla
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ktérych przekazano potwierdzenie zarejestrowania i policzenia gtoséw, wraz z informacja o
przyjeciu potwierdzenia przez KDPW, zrealizowaniu potwierdzenia przez KDPW oraz dacie
i czasie potwierdzenia.

i APLIKACJA WALNE ZGROMADZENIA - OBSLUGA
ROZSZERZONA

1.1, PODSTAWOWE ELEMENTY APLIKACII

1. Ekran gtéwny

Obstuga rozszerzona walnego zgromadzenia, oprdcz funkcjonalnosci dostepnych w
ramach trybu podstawowego, umozliwia takze przeprowadzenie gtosowania z
wykorzystaniem systemu eVoting udostepnianego przez Krajowy Depozyt. Rozszerzony
tryb obstugi walnego zgromadzenia pozwala uprawnionym s$ledzi¢ przebieg i bra¢ czynny
udziat w walnym zgromadzeniu z dowolnego miejsca i w dowolnym czasie, a takze
zapewnia spojny, przejrzysty i niezaprzeczalny wglad w wyniki walnego zgromadzenia, w
tym potwierdzenie sposobu realizacji gtoséow.

Ekran gtéwny aplikacji zawiera trzy sekcje, w ramach ktoérych prezentowane sg podstawowe
informacje o poszczegdlnych Walnych Zgromadzeniach (WZ):

- Aktualne WZ - lista wszystkich aktywnych WZ zarejestrowanych w KDPW. Dla
kazdego WZ dostepne sa funkcje zwigzane z zarzadzaniem WZ, w tym obstuga,
wycofanie i edycja WZ.

- Wersje robocze WZ - lista wersji roboczych WZ przed zarejestrowaniem w KDPW.
Dla kazdej wersji roboczej dostepne sa funkcje zwigzane z zarzadzaniem wersja robocza
WZ, w tym rejestracja, edycja i usuniecie wersji roboczej WZ.

- Archiwum - lista zakonczonych i wycofanych WZ. Dla kazdego zdarzenia dostepny
jest podglad szczegotow WZ.

Niektore funkcje zwigzane z zarzadzaniem WZ oznaczone s3 jako elementy graficzne lub
przyciski, z uzupetniajaca informacja kontekstowa.

W kazdej sekcji, dla wybranych kolumn, dostepne sa opcje sortowania oraz wyboru
wartosci, co pozwala szybko wyszukac wiasciwe informacje.

1.2, REJESTRACIJA WALNEGO ZGROMADZENIA

1. Rejestrujac walne zgromadzenie w trybie rozszerzonym pamietaj, ze:

- Mozliwe jest wskazanie czy w ramach danego WZ udostepniona zostanie
funkcjonalnos¢ ustanawiania petnomocnictw z wykorzystaniem aplikacji KDPW eVoting,

- Ustanawia¢ i odwotywacé petnomocnictwa ustanowione w aplikacji mozna do
wskazanego w formularzu terminu, domyslinie jest nim dzien kalendarzowy
poprzedzajacy WZ,

- Obligatoryjne jest wskazanie adresu email spoétki do kontaktu z uczestnikami WZ,

- lIstnieje mozliwos¢ wskazania adresu URL do transmisji online z obrad walnego
zgromadzenia,

- Mozliwe jest okreslenie publiczne] dostepnosci porzadku obrad walnego
zgromadzenia, co oznacza, ze porzadek obrad bedzie widoczny w aplikacji dla wszystkich
jej uzytkownikow, rowniez tych nie bedacych uczestnikami danego WZ,

- Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia petnej informacji o prawach akcjonariuszy
w zwigzku ze zwotanym walnym zgromadzeniem.

2. Zeby zarejestrowaé WZ nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.
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Z ekranu gtownego aplikacji wybrac przycisk ,Dodaj walne zgromadzenie” zeby przejs¢ do
ekranu ,Zarejestruj walne zgromadzenie”.

Na ekranie ,Zarejestruj walne zgromadzenie” wybra¢ ,Tryb obstugi WZ" oraz wypetnic¢
odpowiedni formularz rejestracji WZ. Formularz kontroluje kompletnos¢ i poprawnoscé
danych, w tym poprawnos¢ relacji pomiedzy poszczegdlnymi datami.

W ramach formularza rejestracji WZ dostepna jest rowniez informacja o akcjach spotki
zarejestrowanych w KDPW.

Wybrac¢ opcje ,Zarejestruj WZ" poprzez uzycie odpowiedniego przycisku w dolnej czesci
formularza.

Wybor opcji ,Zarejestruj WZ", a nastepnie potwierdzenie wyboru, spowoduje zapisanie
informacji o WZ w sieci blockchain i przekazanie do zarejestrowania w systemie KDPW.
Wynik procesu zostanie odnotowany na ekranie gtdwnym, wraz z odpowiednim statusem
rejestracji prezentowanym na liscie aktualnych WZ.

Wybor opcji ,Zapisz wersje roboczg WZ" spowoduje zapisanie wersji roboczej WZ w sieci
blockchain i w aplikacji, z mozliwosciag dowolnego edytowania przed rejestracja w KDPW.

Zarejestrowanie WZ mozliwe jest réwniez poprzez uzycie przycisku ,Zarejestruj WZ"
umieszczonego w ramach listy ,Wersje robocze WZ".

Po wybraniu przycisku ,Zarejestruj WZ" na ekranie gtéwnym w sekcji ,Aktualne WZ"
kolumna ,Status WZ" informuje o wystaniu wniosku rejestracji WZ do KDPW. W kazdym
przypadku nalezy poczeka¢ na automatyczne odswiezenie aplikacji, by potwierdzic¢
skutecznosc rejestracji walnego zgromadzenia. Nowy status ,WZ zarejestrowane” oznacza
prawidtowa rejestracje walnego zgromadzenia. W przypadku odrzucenia rejestracji, WZ
zostanie przeniesione do sekcji ,Wersje robocze WZ" ze statusem ,Wniosek rejestracji WZ
odrzucony”. W takim przypadku nalezy przejs¢ do edycji walnego zgromadzenia i poprawic
nieprawidtowe dane. W przypadku braku automatycznego odswiezenia aplikacji, nalezy
odswiezyc¢ aplikacje manualnie wykorzystujac przycisk ,Odswiez" lub wybierajac przycisk F5
na klawiaturze. Brak zmiany statusu ,Wniosek rejestracji WZ wystany” przez dtuzszy czas
wymaga kontaktu z KDPW z wykorzystaniem adresu mailowego kdpw@kdpw.pl.

Po zarejestrowaniu walnego zgromadzenia w systemie KDPW, zmiana trybu obstugi
(podstawowy / rozszerzony), moze nastgpic¢ wytgcznie poprzez wycofanie dotychczasowego
oraz zarejestrowanie nowego zdarzenia.

3. Zeby prawidtowo wypetnié formularz rejestracji WZ w trybie rozszerzonym
nalezy:
Wybrac typ walnego zgromadzenia (zwyczajne lub nadzwyczajne).

Wskazac¢ date walnego zgromadzenia. Spdtka powinna zarejestrowac WZ niezwtocznie po
ogtoszeniu o zwotaniu WZ i nie pdézniej niz w kolejnym dniu roboczym. Aplikacja pozwalana
rejestracje WZ do dnia poprzedzajgcego date walnego zgromadzenia.

Wskazac¢ godzine walnego zgromadzenia. Aplikacja bazuje na czasie srodkowoeuropejskim
(CET), czas polski,

Wskaza¢ date ogtoszenia o zwotaniu walnego zgromadzenia. Data ogtoszenia nie moze
przypadac¢ pdzniej niz na 26 dni kalendarzowych przed datg walnego zgromadzenia, min.
WZ-26.

W  przypadku krajowych spdtek krajowych, aplikacja WZ automatycznie uzupetni
informacje o dniu rejestracji uczestnictwa w walnym zgromadzeniu (WZ-16). W przypadku
spdtek zagranicznych nalezy wskazac dzien rejestracji uczestnictwa w WZ, tzw Record Date
/ Entitlement Fixing Date.

Wskazac¢ adres url strony internetowej spotki, gdzie publikowane s3g szczegotowe
informacje dot. zwotanego walnego zgromadzenia.

Wskazac adres walnego zgromadzenia.
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Wskaza¢ metody uczestnictwa w walnym zgromadzeniu, jakie zgodnie z ogtoszeniem
dopuscita spotka. Mozliwe jest wskazanie wielu metod uczestnictwa. Dostepne metody
uczestnictwa w walnym zgromadzeniu to:

- Udziat osobisty z prawem gtosu

- Udziat osobisty bez prawa gtosu

- Udziat przez petnomocnika

- Gtosowanie elektroniczne *w odniesieniu do spdtek gietdowych opcja ta daje
mozliwosc¢ przekazania gtosow w instrukcjach przekazywanych do KDPW w ramach
zgtoszenia udziatu w WZ przed terminem WZ.

- Gtosowanie korespondencyjne

Wskazac¢ czy spdtka dopuszcza ustanawianie petnomocnictw do udziatu w walnym
zgromadzeniu w aplikacji eVoting. Jesli tak, informacje o ustanowionych
petnomocnictwach oraz dokumenty petnomocnictw beda dostepne na spdtki w ramach
aplikacji WZ w sekcji Uprawnienia/Petnomocnictwa > Lista petnomocnictw.

W przypadku udostepnienia mozliwosci ustanawiania petnomocnictw w aplikacji eVoting
wskaza¢ ostateczny termin ustanowienia / odwotania petnomocnictwa w aplikacji.
Domyslnie termin ten wyznaczany jest na dzien przed data walnego zgromadzenia, WZ-1.

W ramach informacji dodatkowych, obowigzkowo wskazac¢ adres email do kontaktu ze
spotka, opcjonalnie adres url transmisji online z obrad walnego zgromadzenia oraz wskazac
czy porzadek obrad walnego zgromadzenia bedzie dostepny publicznie czy wytacznie dla
uprawnionych do udziatu w walnym, ktérzy potwierdza swoja uprawnienia w aplikacji.
Dodatkowo, spoétka powinna zdecydowac czy kontakt ze spdtka za posrednictwem aplikacji
bedzie mozliwy od momentu rejestracji walnego zgromadzenia czy tez dopiero po jego
otwarciu w aplikacji.

W sekgcji ,Akcje spotki zarejestrowane w KDPW” zweryfikowac informacje o kodach ISIN
akcji spotki zarejestrowanych w KDPW oraz informacje o liczbie gtosow na akcje dla
poszczegdlnych kodoéow. W przypadku akcji uprzywilejowanych co do gtosu istnieje
mozliwos¢ uzupetnienia lub modyfikacji tej informacji.

Wskazac¢ opcjonalng informacje o prawach akcjonariusza.

4. Zeby prawidlowo uzupetnié porzadek obrad walnego zgromadzenia w
trybie rozszerzonym nalezy:

Przejs¢ do formularza edycji porzadku obrad z wykorzystaniem przycisku ,Dodaj+".

Wprowadzi¢ tytut punktu porzadku obrad w ramach, ktérego wprowadzane beda projektu
uchwat. Dany punkt porzadku obrad moze zawiera¢ dowolna liczbe projektéw uchwat badz
w przypadku punktéw porzadkowych nie zawierac ich wcale.

Po wprowadzeniu tytutu porzadku obrad wybra¢ ,Dodaj+” projekt uchwaty, jesli punkt
zawiera projekty lub ,Zapisz”, by przejs¢ do edycji kolejnego punktu porzadku obrad.

W formularzu projektu uchwaty wprowadzi¢ unikalny w ramach WZ identyfikator projektu
uchwaty (maksymalnie 14 znakéw). Po zarejestrowaniu WZ, KDPW uzupetni wskazany przez
spotke identyfikator prefiksem w postaci identyfikatora walnego zgromadzenia.

Wprowadzi¢ tytut projektu uchwaty (maksymalnie 350 znakow).

Opcjonalnie wprowadzi¢ opis uchwaty (maksymalnie 1025 znakow). Opis uchwaty nie jest
tozsamy z jej trescia i zawiera skrotowe przedstawienie przedmiotu uchwaty.

Opcjonalnie, wprowadzic tresc projektu uchwaty (maksymalnie 10 000 znakdw).

Opcjonalnie wprowadzi¢ adres url strony internetowej, gdzie zamieszczono petng tresc
projektu uchwaty, informacje dodatkowy lub zatgczniki.
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Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia anglojezycznych wersji tytutu, opisu oraz tresci projektu
uchwaty. W tym celu nalezy wybrac¢ przycisk ,Dodaj opis w jezyku obcym” i uzupetnic
dedykowane pola.

Okresli¢ parametry gtosowania nad danym projektem uchwaty, w tym:

- Wymog kworum (Tak/Nie)

- Poziom kworum (%), jesli kworum jest wymagane

- Wymagana wiekszos¢ (zwykta / bezwzgledna / kwalifikowana i jej poziom), oraz
- Tryb gtosowania (jawne / tajne)

Po zakonczeniu edycji projektu uchwaty klikna¢ przycisk ,Zapisz".

By dodac kolejny projekt uchwaty w ramach edytowanego punktu porzadku obrad nalezy
powtorzyC instrukcje. W innym wypadku mozna przejs¢ do edycji kolejnego punktu
porzadku obrad.

Porzadek obrad mozna uzupetni¢ w trakcie rejestracji walnego zgromadzenia lub po
rejestracji walnego zgromadzenia w systemie KDPW, z wykorzystaniem funkcjonalnosci
Edytuj lub Obstuga > Zarzadzaj porzadkiem obrad.

Uzupetnienie porzadku obrad w ramach rejestracji walnego zgromadzenia w KDPW jest
opcjonalne, niemniej, pozadane zgodnie z miedzynarodowymi standardami i praktykami,
W szczegolnosci z perspektywy obstugi i komunikacji o walnym zgromadzeniu w faricuchu
posrednikow (KDPW > Banki i Firmy Inwestycyjne > Akcjonariusze). W przypadku spodtek
gietdowych, zgodnie z przepisami dyrektywy SRD Il oraz rozporzadzenia wykonawczego
(UE) 2018/1212, brak uzupetnienia porzadku obrad w systemie KDPW, skutkuje
koniecznoscig publikacji porzadku obrad, zgodnie z formatem okreslonym w tabeli 3
zatacznika do ww. rozporzadzenia, na stronie internetowej spotki.

5. Zeby prawidtowo wprowadzié¢ dane uzupetniajace wynikajace z SRD Il w
trybie podstawowym nalezy:

Przejs¢ do formularza edycji danych uzupetniajacych z wykorzystaniem przycisku ,Dodaj+".

Uzupetni¢ poszczegdlne informacje wskazane w ramach formularza. Zakres danych w
formularzu zalezy od rodzaju metod uczestnictwa w walnym zgromadzeniu, jakie spotka
okreslita w ramach rejestracji walnego zgromadzenia.

Dla kazdego z pdl okreslajacych terminy emitenta formularz domyslinie uzupetnia niektore
daty lub wskazuje zakres dostepnych dat.

Dane uzupetniajace wynikajace z SRD Il mozna wprowadzi¢ w trakcie rejestracji walnego
zgromadzenia lub po rejestracji walnego zgromadzenia w systemie KDPW, z
wykorzystaniem funkcjonalnosci Edytuj.

Wprowadzenie danych uzupetniajacych wynikajacych z SRD Il w ramach rejestracji
walnego zgromadzenia w KDPW jest opcjonalne, niemniej, pozadane zgodnie z
miedzynarodowymi standardami i praktykami, w szczegdlnosci z perspektywy obstugi i
komunikacji o walnym zgromadzeniu w fancuchu posrednikéw (KDPW > Banki i Firmy
Inwestycyjne > Akcjonariusze). W przypadku spdtek gietdowych, zgodnie z przepisami
dyrektywy SRD Il oraz rozporzadzenia wykonawczego (UE) 2018/1212, brak uzupetnienia tych
danych w systemie KDPW, skutkuje koniecznoscia ich publikacji, zgodnie z formatem
okreslonym w tabeli 3 zatgcznika do ww. rozporzadzenia, na stronie internetowej spoiki.

6. Zeby przegladaé szczegély dotyczace zarejestrowanego walnego
zgromadzenia nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.
Z ekranu gtdwnego wybrac witasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".

Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu wtasciwego WZ, a nastepnie:
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- Przycisku ,Szczegodty” zeby przegladac informacje o zarejestrowanym zdarzeniu oraz
0 akcjach na okaziciela zarejestrowanych w KDPW lub

- Przycisku ,Rejestr operacji” zeby przegladac szczegdtowe informacje o zdarzeniach
dotyczacych walnego zgromadzenia, w tym informacje o dacie i godzinie operacji oraz o
uzytkowniku, ktéry dang operacje przeprowadzit.

1I.3. MODYFIKACJA / WYCOFANIE WALNEGO ZGROMADZENIA

1. Zeby zmodyfikowaé informacje dotyczace walnego zgromadzenia nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtdwnego wybraé¢ wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ" albo
~Wersje robocze WZ".

Wybrac przycisk ,Edytuj” w wierszu wtasciwego WZ.

Na ekranie ,Edytuj walne zgromadzenie” dostepny jest formularz pozwalajacy na
wprowadzenie niezbednych zmian w danych WZ.

Modyfikacja danych podstawowych w przypadku WZ zarejestrowanego w KDPW mozliwa
jest do dnia WZ-16, do godziny 18:00.

Modyfikacja danych wrazliwych zarejestrowanego WZ, tj. typ WZ, data WZ, godzina WZ oraz
dzien rejestracji uczestnictwa w WZ powoduje automatyczne wycofanie aktualnego i
zarejestrowanie nowego WZ w KDPW. W takim przypadku nalezy pamietac, ze dla nowo
zarejestrowanego WZ obowigzuja standardowe terminy wynikajace z regulacji KDPW.

Modyfikacja danych niewrazliwych, tj. data ogtoszenia WZ, strona internetowa spotki, adres
walnego zgromadzenia, metody uczestnictwa w WZ, porzadek obrad czy dane
uzupetniajagce SRD I, nie skutkuje koniecznoscig rejestracji nowego WZ i moze byc
dokonana w ramach zarejestrowanego WZ.

Zapisa¢ wprowadzone zmiany: w przypadku zmian w zarejestrowanym WZ poprzez uzycie
przycisku ,Zapisz zmiany” w dolnej czesci formularza, a w przypadku zmian w wers;ji
roboczej WZ poprzez uzycie przycisku ,Zapisz wersje roboczg WZ".

2. Zeby wycofaé zarejestrowane walne zgromadzenie nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Z ekranu gtéwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".

Uzy¢ przycisku ,Wycofaj" w wierszu wiasciwego WZ, a nastepnie potwierdzi¢ wybor.

Wycofanie WZ zarejestrowanego w KDPW mozliwe daty walnego zgromadzenia wiacznie.
Po tym terminie funkcjonalnos¢ jest dezaktywowana.

lll.4. PORZADEK OBRAD | UCHWALY

1. Zeby zarzadzaé porzadkiem obrad walnego zgromadzenia nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.
Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ" lub ,Wersje robocze WZ".

Dostep do zarzadzania porzadkiem obrad mozliwy jest z poziomu ekranu gtdwnego oraz z
poziomu obstugi wybranego walnego zgromadzenia.

W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje ,Edytuj” lub opcje ,Obstuga”.

W przypadku wyboru opcji ,Edytuj” opcja zarzadzania porzadkiem obrad dostepna jest w
dolnej czesci formularza danych WZ.
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W przypadku wyboru opcji ,Obstuga” opcja zarzadzania porzadkiem obrad dostepna jest w
dolnym menu.

W ramach zarzadzania porzadkiem obrad mozliwe jest dodawanie i edycja punktow
porzadku obrad.

Wprowadzone operacje nalezy zachowac z wykorzystaniem przycisku ,Zapisz.

Zarzadzanie porzadkiemm obrad mozliwe jest do momentu zakonczenia walnego

zgromadzeni w aplikacji.

2. Zeby zarzadzaé projektami uchwat w ramach porzadku obrad walnego
zgromadzenia nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac¢ wtasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ" lub ,Wersje robocze WZ".

Dostep do zarzadzania porzadkiem obrad mozliwy jest z poziomu ekranu gtdwnego oraz z
poziomu obstugi wybranego walnego zgromadzenia.

W ramach wybranego WZ wybrac opcje ,Edytuj” lub opcje ,,Obstuga.

W przypadku wyboru opcji ,Edytuj” opcja zarzadzania porzadkiem obrad dostepna jest w
dolnej czesci formularza danych WZ.

W przypadku wyboru opcji ,Obstuga” opcja zarzadzania porzadkiem obrad dostepna jest w
dolnym menu.

W ramach edycji wybranego punktu porzadku obrad mozliwe jest dodawania i edytowanie
projektéw uchwat.

Aby dodac¢ projekt uchwaty nalezy wypetni¢ dedykowany formularz, w tym wskazac
identyfikator, opis tytut oraz tres¢ uchwaty. Z poziomu formularza mozna réwniez okreslic¢
parametry danej uchwaty takie jak kworum, wymagana wiekszos¢ oraz tryb gtosowania.
Istnieje takze mozliwos¢é wprowadzenia ttumaczenia uchwaty oraz wskazania adresu url
gdzie zamieszczone zostaty informacje uzupetniajace.

Wprowadzone dane nalezy zachowac z wykorzystaniem przycisku ,Zapisz”.

W przypadku modyfikacji tresci uchwaty, gtosy oddane na te uchwate zostajg anulowane,
a uczestnicy WZ otrzymuja notyfikacje mailowa. Modyfikacja parametréw projektu uchwaty
nie wptywa na anulowanie gtosoéw.

Modyfikacja tresci i parametrow projektéw uchwat mozliwa jest do momentu rozpoczecia
gtosowania nad uchwata.

I1.5. UPRAWNIENIA

1. Zeby pobraé wykaz uprawnionych dla danego walnego zgromadzenia
nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.
Z ekranu gtéwnego wybrac wiasciwe walne zgromadzenie z listy ,Aktualne WZ".

Jesli wykaz uprawnionych jest dostepny, w kolumnie ,Status WZ" pojawia sie oznaczenie:
~Wykaz uprawnionych udostepniony przez KDPW".

Uzy¢ przycisku ,Obstuga” w wierszu witasciwego WZ, a nastepnie przejs¢ do zaktadki
,Uprawnienia/Petnomocnictwa”.

Na ekranie ,Lista uprawnionych i petnomocnikéw"” wybrac zaktadke ,Lista KDPW" i pobrac
wykaz z wykorzystaniem przycisku ,Eksportuj liste” wybierajac pozadany format wykazu
(xIsx / xml).
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W oknie ,Lista uprawnionych i petnomocnikéw” dostepne sa podstawowe dane
uprawnionych do udziatu w WZ oraz informacja o tacznej liczbie akcji na zarejestrowanych
w KDPW, tacznej liczbie akcji objetych listg uprawnionych oraz tacznej liczbie zaswiadczen
objetych listg uprawnionych.

W przypadku braku danych do sporzadzenia wykazu osoéb uprawnionych, w oknie ,Lista
uprawnionych” udostepniana jest informacja o braku danych do sporzadzenia wykazu
przez KDPW, a przycisk ,Eksportuj liste” pozostaje nieaktywny. Dodatkowo w kolumnie
LStatus WZ" pojawia sie informacja ,Brak danych do sporzadzenia wykazu przez KDPW.”

2. Zeby przegladaé uprawnienia do uczestnictwa w walnym zgromadzeniu
nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybra¢ opcje
,Uprawnienia/Petnomocnictwa”.

Dostepne uprawnienia posegregowane sa na:

- ,Lista Zagregowana” - obejmujaca uprawnienia nadane przez emitenta oraz
uprawnienia przekazane za posrednictwem KDPW.

- ,Lista KDPW” - obejmujaca uprawnienia przekazane za posrednictwem KDPW.

- ,Lista Emitenta” - obejmujaca uprawnienia nadane przez emitenta.

Na kazdej z list dostepna jest opcja wyszukiwania uprawnien oraz opcja eksportu wskazanej
listy uprawnien.

11.6. PELNOMOCNICTWA

1. Zeby przegladaé ustanowione petnomocnictwa nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybra¢ opcje
,Uprawnienia/Petnomocnictwa”.

Z dostepnych zaktadek wybra¢ opcje ,Lista petnomocnictw”.

W ramach listy petnomocnictw dostepna jest opcja wyszukiwania pethnomocnictw oraz
opcja eksportu listy petnomocnictw.

Szczegdty petnomocnictwa dostepne s3 po wyszukaniu i zaznaczeniu wiasciwego
petnomocnictwa oraz wybraniu opcji ,Szczegdty petnomocnictwa”.

W ramach okna ,Szczegdty petnomocnictwa” dostepne sa podstawowe informacje
0 petnomocnictwie oraz, jesli zostaty zataczone, dokumenty potwierdzajace ustanowienie
petnomocnictwa poza aplikacja.

2. Zeby odrzucié pelnomocnictwo do udziatu w walnym zgromadzeniu nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac¢ witasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybra¢ opcje
,Uprawnienia/Petnomocnictwa”.
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Z dostepnych zaktadek wybrac¢ opcje ,Lista pethomochnictw”.

Wyszukac wiasciwe petnomocnictwo i zaznaczyc¢ je wykorzystujac okienko po lewej stronie
wiersza.

Po wybraniu witasciwego petnomocnictwa wybrac opcje ,Odrzuc¢ petnomocnictwo”.

1I.7. LISTA OBECNOSCI

1. Zeby zarzadzaé listg obecnosci na walnym zgromadzeniu nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybrac¢ opcje ,Lista obecnosci”.

W ramach ekranu ,Lista obecnosci” dostepna jest ,Lista uczestnikow WZ", ktorzy
potwierdzili swoje uczestnictwo w walnym zgromadzeniu z wykorzystaniem aplikacji
eVoting potwierdzajac uprawnienia/petnomocnictwa w aplikacji oraz ,Lista zaswiadczen —
Uczestnictwo w WZ do potwierdzenia”, ktdrzy nie potwierdzili uczestnictwa w WZ z
wykorzystaniem aplikacji eVoting.

W ramach ,Listy obecnosci” dostepna jest funkcja eksportu listy uczestnikow walnego
zgromadzenia.

2. Zeby zarejestrowaé osobiste uczestnictwo uprawnionego w walnym
zgromadzeniu (dotyczy uprawnionego, ktéry bierze osobisty udziat w Wz,
a posiada zarejestrowane uprawnienie do uczestnictwa w WZ w aplikacji
eVoting), nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybra¢ opcje ,Lista obecnosci”.

W tabeli ,Lista uczestnikow WZ" wyszukac uprawnionego, ktory zarejestrowat uprawnienia
w aplikacji oraz z wykorzystaniem funkcji ,,Potwierdz osobisty udziat” zmienic¢ tryb z udziatu
w WZ przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej na udziat osobisty w WZ.

Nalezy pamietad, ze zarejestrowanie osobistego udziatu uprawnionego w WZ powoduje
anulowanie oddanych z wykorzystaniem aplikacji eVoting gtoséw oraz blokuje mozliwos¢
dalszego gtosowania z wykorzystaniem aplikacji.

3. Zeby dodaé uprawnionego do listy obecnosci nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybrac opcje ,Lista obecnosci”.

W tabeli ,Lista zaswiadczen — Uczestnictwo w WZ do potwierdzenia” wyszuka¢ wtasciwe
zaswiadczenie i zaznaczy¢ je wykorzystujac okienko po lewej stronie wiersza oraz wybrac
opcje ,Dodaj uczestnika”.

W oknie ,Dodaj uczestnika" wypetni¢ dedykowany formularz wskazujac w jakiej roli
wystepuje uczestnik w ramach danego zaswiadczenia, wskazac jego dane oraz potwierdzic
z wykorzystaniem przycisku ,Zatwierdz”.
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11.8. PRZEBIEG WALNEGO ZGROMADZENIA

1. Zeby rozpoczaé walne zgromadzenie w aplikacji nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybra¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybrac opcje ,,Rozpocznij WZ".

Funkcja aktywowana jest w dacie WZ.

2. Zeby rozpoczaé gtosowanie nad uchwata nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybra¢ opcje
,Obstuga”.

W ramach porzadku obrad wyszukac¢ wiasciwy projekt uchwaty i wybra¢ funkcje
.Rozpocznij gtosowanie”.

Funkcja aktywowana jest po rozpoczeciu WZ w aplikacji. W przypadku niespetnienia
warunku kworum dla danego projektu uchwaty funkcja nie jest aktywowana, a projekt
uchwaty opatrzony jest odpowiednim statusem.

3. Zeby zakonczyé gtosowanie nad uchwatg nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac¢ wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybra¢ opcje
,Obstuga”.

W ramach porzadku obrad wyszukac¢ wiasciwy projekt uchwaty i wybrac funkcje ,Zakoncz
gtosowanie”.

Funkcja aktywowana jest po rozpoczeciu gtosowania w aplikacji.

W pierwszym ruchu nalezy wskazac czas, po uptywie ktérego gtosowanie zostanie
zakonczone (maksymalnie 15 minut). Informacja ta bedzie dostepna dla uczestnikdéw
walnego zgromadzenia.

Po uptywie wskazanego czasu przycisk ,Zakoncz gtosowanie” bedzie ponownie aktywny i
mozna zakonczy¢ gtosowanie.

4. Zeby przyjaé/odrzucié¢ uchwate nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje
,Obstuga”.

W ramach porzadku obrad wyszuka¢ wtasciwy projekt uchwaty, nad ktorym zakonczono
juz gtosowanie i wybra¢ funkcje ,Przyjmij” albo ,Odrzuc¢” uchwate, w zaleznosci od
spetnienia warunku wymaganej wiekszosci..

Funkcja aktywowana jest po zakonczeniu gtosowania w aplikacji.

5. Zeby opublikowaé wyniki gtosowania nad uchwatg nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac¢ wtasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.
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W ramach porzadku obrad wyszuka¢ witasciwy projekt uchwaty i wybra¢ funkcje ,,Publikuj
wyniki”.
Funkcja aktywowana jest po przyjeciu albo odrzuceniu uchwaty.

Opublikowane wyniki widoczne sg wytacznie dla uczestnikéw walnego zgromadzenia.

6. Zeby wylaczyé akcjonariusza z gtosowania nad uchwata nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.

W ramach porzadku obrad wyszukac¢ wiasciwy projekt uchwaty i wybra¢ funkcje
~Wytaczenie akcjonariusza”.

Na zagregowanej liscie uprawnionych wyszukac¢ uprawnienia akcjonariusza, ktoéry podlega
wytaczeniu od gtosowania i zaznaczy¢ odpowiedni wiersz wykorzystujac okienko po lewej
stronie.

Wytaczy¢ uprawnienia akcjonariusza od gtosowania z wykorzystaniem funkcji ,Usun
uprawnienia” oraz potwierdzi¢ w oknie komunikatu.

Wytaczenie uprawnien akcjonariusza od gtosowania nad uchwatg jest nieodwracalne.

Funkcja dostepna jest do momentu rozpoczecia gtosowania nad uchwata.

7. Zeby zrezygnowaé z glosowania nad projektem uchwaty nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.

W ramach porzadku obrad wyszukac¢ witasciwy projekt uchwaty i wybrac funkcje ,Zrezygnuj
Z gtosowania”.

8. Zeby przywrécié glosowanie nad projektem uchwaty nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.

W ramach porzadku obrad wyszukac wiasciwy projekt uchwaty i wybrac funkcje ,Przywréc
gtosowanie”.

9. Zeby przegladaé informacje przekazane przez uczestnikéw walnego
zgromadzenia nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac¢ wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac¢ opcje
,Obstuga”.

Z gérnego menu wybrac funkcje ,Wiadomosci”.
Otrzymane informacje posegregowane sa na:

- Zadania umieszczenia okreélonych spraw w porzadku obrad,
- Zgtoszenia projektow uchwat w ramach porzadku obrad,
- Pytania do spdtki.

W wybranej zaktadce rozwinac¢ wiasciwg wiadomosé, aby zapoznac sie z jej trescia.

10. Zeby przeglada¢ zgtoszone sprzeciwy nalezy:
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Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.

W ramach porzadku obrad wyszukac wtasciwy projekt uchwaty i wybrac funkcje ,Zgtoszone
sprzeciwy”.

W oknie zgtoszonych sprzeciwdw wybrac¢ wiasciwy sprzeciw, aby zapoznac sie z jego
szczegotami.

1. Zeby przegladaé przebieg walnego zgromadzenia w rejestrze operacji
nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.

Z gdérnego menu wybrac funkcje ,,Rejestr operacji”.

W ramach ,Rejestru operacji” dostepne sg szczegdtowe informacje o przebiegu walnego
zgromadzenia.

12. Zeby zakonczyé walne zgromadzenie nalezy:

Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac¢ wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybrac opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybrac¢ opcje ,,Zakoncz WZ".

Skuteczne zakonczenie walnego zgromadzenia w aplikacji wymaga przegtosowania
wszystkich uchwat w ramach porzadku obrad oraz opublikowania ich wynikéw. Nie dotyczy
to uchwat, w przypadku ktérych nie zostat spetniony warunek kworum. W przypadku
uchwat, ktére zostaty poddane gtosowaniu konieczne jest wykorzystanie funkcji ,Zrezygnuj
z gtosowania”.

11.9. PUBLIKACJA WYNIKOW WALNEGO ZGROMADZENIA

1. Zeby opublikowaé wyniki walnego zgromadzenia nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac¢ wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybra¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu na ekranie obstugi walnego zgromadzenia wybrac opcje ,Publikuj wyniki
WZ".

Funkcja aktywowana jest po skutecznym zakonczeniu walnego zgromadzenia w aplikacji.

Po opublikowaniu wynikow walnego zgromadzenia sg one dostepne publicznie.

2. Zeby wyeksportowaé wyniki walnego zgromadzenia nalezy:
Zalogowac sie do systemu obstugi WZ w roli Emitent.

Wyszukac wiasciwe WZ na liscie ,Aktualne WZ". W ramach wybranego WZ wybra¢ opcje
,Obstuga”.

Z dolnego menu wybrac funkcje ,Eksportuj wyniki”.

Eksport wynikéw dostepny jest rowniez dla poszczegdlnych przegtosowanych juz uchwat.
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111.10. PREZENTACJE / PUBLIKACJE DOT. OBStUGI ZDARZEN WALNEGO
ZGROMADZENIA

Materiaty dot. obstugi walnych zgromadzen zgodnie z SRD |I;
https://www.kdpw.pl/pl/obsluga-walnych-zgromadzen-zgodnie-z-srdii.html

Materiaty dot. ustugi eVoting
https://www.kdpw.pl/pl/evoting.html
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