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= naliczanie i odprowadzanie sktadek na PPE;

= sporzadzanie i wysytanie deklaracji oraz raportéw do US, PFRON, GUS;

= prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg $wiadczen z ZFSS;

= raportowanie na potrzeby Zarzadu, audytora zewnetrznego oraz aktuariusza;

* sporzadzanie rezerw pracowniczych;

= budzetowanie wynagrodzen i sSwiadczen pracowniczych oraz monitorowanie
wykorzystania budzetu;

= czuwanie nad poprawnym dziataniem systemu SAP oraz systemu samoobstugi
pracowniczej SAP Fiori oraz dedykowanych raportow z hurtowni danych,;

» biezaca obstuga pracownikdw z zakresie wystawiania zaswiadczen, obstugi zapytan,
wyjasniania kwestii podatkowych i ubezpieczeniowych,;

= ksiegowanie list ptac w systemie SAP.

® NASZE WYMAGANIA:

= wyksztatcenie wyzsze;

= co najmniej 5 lat doswiadczenia na analogicznym stanowisku;

= dobra, praktyczna znajomosc przepisdw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych;
= dobra znajomos¢é MS Excel;

= zZnajomosc systemu SAP HR;

= znajomos¢ Ptatnika oraz eZUS (ZUS_PUE);

= doskonata organizacja pracy wtasnej, doktadnos¢ i skrupulatnosg;

= umiegjetnosc pracy w zespole.

@ MILE WIDZIANE:

= znajomosc jezyka angielskiego (B2);
= doswiadczenie w rozliczaniu praw autorskich w stosunku pracy.

@ MOZLIWOSC ROZWO3JU:

= szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe;
= udziat w projektach dotyczacych ustug KDPW;
= wsparcie merytoryczne od lideréw/ekspertow.

® TWOJE OBOWIAZKI:

= naliczanie wynagrodzen, swiadczen i zasitkow ZUS dla pracownikdw etatowych;

= naliczanie wynagrodzen i obstuga umow cywilno-prawnych (umowy zlecenie,
umowy o dzieto, kontrakty menedzerskie, wynagrodzenia Rady Nadzorczej, praktyki
absolwenckie);

= sporzadzanie deklaracji miesiecznych, rocznych oraz korygujacych do ZUS,
dokonywanie zgtoszen oraz wyrejestrowan pracownikéw i oséb zatrudnionych na
podstawie umow cywilno-prawnych;
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OFERTY PROSIMY KIEROWAC NA ADRES:

rekrutacja@kdpw.pl lub Krajowy Depozyt Papieréw Wartosciowych S.A.

Zespot Kadr i Szkolen
ul. Ksigzeca 4, 00-498 Warszawa

Zainteresowanych prosimy o nadestanie CV Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie
wraz z listem motywacyjnym w terminie: wyltgczenie z wybranymi osobami
do dnia 31 lipca 2025 r. do dnia 31 lipca 2025 .

Przestanie CV na adres rekrutacja@kdpw.pl lub adres siedziby Krajowego Depozytu Papierow Wartosciowych S.A. stanowi zgode na przetwarzanie przez KDPW S.A.
Pani/Pana danych osobowych zawartych w aplikacji o prace na potrzeby procesu rekrutacyjnego. Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, co nie wptywa na zgodnos$é
z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. Dla celéw dowodowych Administrator prosi o wycofywanie zgody pisemnie lub elektronicznie pod adresem
bb@kdpw.pl.

Ponadto podajemy ponizsze informacje na podstawie art. 13 ust. 1i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO").

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowy Depozyt Papieréw Wartosciowych S.A. (dalej ,Administrator”) z siedziba w Warszawie (00-498)
przy ul. Ksigzecej 4.

2) Z Administratorem mozna skontaktowac sie pod wskazanym wyzej adresem lub mailowo: bb@kdpw.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe pozyskane w procesie rekrutacji beda przetwarzane:

a) w przypadku zatrudnienia w oparciu o umowe o prace — w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, zwigzanych z procesem rekrutacji,
W tym przede wszystkim Kodeksu pracy — podstawa prawna przetwarzania jest obowiazek prawny cigzacy na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z przepisami Kodeksu pracy); w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji w zakresie danych niewymaganych przepisami prawa — podstawa prawna
przetwarzania jest zgoda (art. 6 ust. 1lit. a RODO);

b) w celu weryfikacji posiadanych przez Pania/Pana kwalifikacji i umiejetnosci oraz ustalenia warunkéw wspotpracy — podstawa prawna przetwarzania danych
jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO), ktéry polega na weryfikacji kandydatéw do pracy i okredleniu z nimi warunkéw
ewentualnej wspdtpracy;

c) w celu ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami — podstawa prawna przetwarzania danych jest prawnie
uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1lit f RODO), ktéry polega na mozliwosci obrony swoich praw przez Administratora.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione innym osobom, podmiotom i organom upowaznionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepiséw
prawa. Ponadto, Pani/Pana dane osobowe moga byé przekazywane podmiotom, ktére $wiadcza ustugi na rzecz Administratora w zwigzku z prowadzeniem
proceséw rekrutacji, a takze dostawcom systemow informatycznych i ustug IT.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do momentu zakonczenia procesu rekrutacji, w ktérym brat/a Pan/Pani udziat i wyboru kandydata lub kandydatéw
przez Administratora, a nastepnie przez okres 3 miesiecy od jego zakonczenia. W zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody na przetwarzanie
danych niewymaganych przepisami prawa - do czasu jej wycofania, jednakze nie dtuzej niz do momentu uptywu 3 miesiecy po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego
iwyboru kandydata. Okres przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
bedzie niezbedne dla ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora. Po tym okresie dane beda
przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa.

6) Zgode mozna wycofaé¢ w dowolnym momencie, co nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. Dla celéw dowodowych
Administrator prosi o wycofywanie zgody droga pisemna lub elektroniczna. Dla celéw dowodowych Administrator prosi o kierowanie zgdania droga pisemna lub
elektroniczng na adres bb@kdpw.pl.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych i zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a w zakresie, w jakim Pani/ Pana dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie zgody w sposdb zautomatyzowany — prawo do przenoszenia danych osobowych. Dla celéw dowodowych Administrator prosi
o kierowanie zadan drogg pisemng lub elektroniczng na adres bb@kdpw.pl.

8) Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktéry zajmuje sie ochrona danych osobowych, gdy uzna Pani/ Pan, ze przetwarzanie
Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. W Polsce takim organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9) Przystuguje Pani/Panu prawo do zgtoszenia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych osobowych w celach okreslonym w punktach 3 d) i 3 e) powyzej, z przyczyn

zwigzanych z Pani/ Pana szczegdlng sytuacja. Dla celéw dowodowych Administrator prosi o wniesienie sprzeciwu droga pisemna lub elektroniczng bb@kdpw.pl.

10) W przypadku zatrudnienia w oparciu o umowe o prace podanie danych osobowych jest wymagane przez przepisy prawa, w tym przede wszystkim Kodeks pracy.
Konsekwencja braku podania tych danych jest brak mozliwosci rozpatrzenia Pani/Pana kandydatury w procesie rekrutacyjnym. W zakresie danych niewymaganych
przepisami prawa podanie danych jest dobrowolne.
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